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Apresentacao

O presente tutorial visa explicar aos professores como funciona o
Sistema de Avaliacdo dos Docentes. Para isto, serd mostrado seu
funcionamento no Portal do Professor e também no Portal do Aluno.

O Chefe de Departamento é o0 Unico professor a ter acesso as
avaliacdes de todo seu departamento.

O professor tem a possibilidade de acompanhar o andamento de suas
avaliagbes no ano e periodo correntes, independentemente de ser ou nao
Chefe de Departamento.

Vale ressaltar que agora ndo € mais o Chefe de Departamento o
responsavel pela liberacdo da avaliacdo de docentes no Portal do Aluno, mas
sim a Pro-Reitoria de Graduacédo (PROGRAD), via Portal do Servidor.

1 - Portal do Professor

Como hé& dois niveis de acesso as avalia¢cdes de docentes, vamos separar
em dois itens: Coordenador de Curso e Professores em Geral.

a) Coordenador do Curso
1.1. Acessando o Menu do Coordenador de Curso

Passo 1 — O Chefe de Departamento acessa o Portal do Professor
(http://portais2.ufes.br:8080/PortaldoProfessorUfes), e faz o login usando seu
usuario e senha.

Passo 2 — Sera exibida uma tela com um menu de opcdes ( Figura 1). Dentre
as opcoOes exibidas, clicar na op¢do Chefe do Departamento no Menu de
Chefias.

E!J Menus de Chefias

. ﬂ Coordenador de Curso

ﬂ Chefe de Departamento

Figura 1 — Menu de Chefias do Portal do Professor

Passo 3 — Serd mostrada uma tela com trés opg¢des (Figura 2).


http://portais2.ufes.br:8080/PortaldoProfessorUfes

Pauta dos Professores

PROFESSOR 1 v

Acompanhamento das Avaliagies

Resultado final da avaliagao dos Professores

PROFESSOR 1 v

Figura 2 — Opc¢bes do Menu do Chefe de Departamento

1.2. Acompanhamento das Avaliacdes em Andamento

Passo 1 — Voltando a Figura 2, note que no Menu Chefe de Departamento ha
uma opcado Acompanhamento das Avaliacdes. Nesta opcdo, o Chefe pode
acompanhar as avaliacbes em andamento (ou seja, do periodo e ano
correntes). Para isso, basta clicar em ‘OK’ na opgdo Acompanhamento das
Avaliacbes. (Figura 3).
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Figura 3 — Acompanhamento das Avaliacdes

Passo 2 — E exibido entdo um relatério com todas as disciplinas do
departamento do periodo, separadas por professor, assim como o numero de
alunos matriculados em cada uma delas e o nimero de avalia¢cdes (nUmero de
alunos que ja fizeram a avaliagdo via portal do aluno) (Figura 4).



Inicio:

Acompanhamento das Avaliagoes
Yoltar
Ano/Periodo: 2011/2

o e Ne Alunos
Professor Disciplina T Avallactes Mat. o
PROFESSOR. 1 AID10522 - Atelier de Fotografia e Design o 1 22 4,55
PROFESSOR 2 DOI0S964 - VIDEO 02 1 12 8.33
DDI0S964 - WIDED I 02 ] 12 25.00

PROFESSOR 3 DDIOSEA7 - FOTOGRAFLS I 0z 2 13 15.38
PROFESSOR 4 DDIOSEA7 - FOTOGRAFLS I o1 2 = 22,22
PROFESSOR 5 DDIDSEY7 - FOTOGRAFLS I 03 1 11 9,09
PROFESSOR 6 DDI0S964 - WIDED I 01 2 12 16.67
PROFESSOR 7 FTA03951 - SEMIOTICA DA IMAGEM 01 1 a0 3.33
PROFESSOR 8 FTA04974 - SEMIOTICA o1 1 24 4,17

Figura 4 — Relatério de Acompanhamento de Avaliacfes

1.3. Visualizando a Avaliacdo de um Professor, dado um Ano
e um Semestre

Passo 1 — Voltando a Figura 2, note que no Menu Chefe de Departamento ha
uma opcdo Resultado final da avaliacdo dos Professores. Nesta opcéo,
durante ou apds o periodo de avaliacdo, o chefe de departamento podera
visualizar e imprimir relatérios no formato pdf contendo as notas de cada
professor. Para isso, primeiro o Chefe de Departamento seleciona um
professor para visualizar o resultado de suas avaliagdes. (Figura 5).

Resultado final da avaliacao dos Professores

PROFESSCR 2 v
PROFESSOR 1

PROFESSOR 3

Figura 5 — Selecionando um professor para ver o resultado final da avaliagao



Passo 2 — Na préxima pégina o chefe de departamento deve entdo selecionar
0 ano e o semestre que deseja visualizar e clicar em ‘OK’. (Figura 6).

Inicio:

Resultado Final da Avaliagao

Yoltar

Professor: PROFESSOR 2
Ano: | 2012 % | Semestre: |19 %

Figura 6 — Escolhendo o ano e o semestre para visualizar as avaliac6es do professor

Passo 3 — Apds selecionar o0 ano e o semestre, € mostrado, em uma nova aba
do navegador, o relatério em pdf contendo as médias obtidas pelo professor
em cada disciplina. (Figura 7).
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| Avaliagéo do Professor

Professor: PROFESSOR 2 Ano/Periode 2011/ 1

Alunos  Alunos
Disciplina Turma  Notal Nota2 Nota3 Nota4 Nota5 Nota6 Nota7 Nota8 Notad Notal0  Média Aval.  Mat. %
|AAAU1234 -DISCIPLINA 01 03 39 38 38 38 39 38 39 39 38 38 9.60 4 10 400 ‘
IAAA05678 -DISCIPLINA 02 02 14 15 19 18 20 14 19 19 19 18 875 2 2 90 ‘
|DDDD4321 -DISCIPLINA O3 03 55 55 56 56 56 54 56 56 56 56 9.26 6 1 540

N° Autenticacdo: 570

Figura 7 — Relatorio das avaliagdes do professor, no ano e semestre selecionados




b) Professores em Geral
1.4. Acompanhamento das Avaliacdes

Passo 1 - O professor acessa o Portal do Professor
(http://portais2.ufes.br:8080/PortaldoProfessorUfes), e faz o login usando seu
usuério e senha.

Passo 2 — Sera exibida uma tela com um menu de op¢des do lado esquerdo. O
professor devera clicar no link Acomp. Avalia¢cdes (Figura 8).

Lancamento de Notas
Diarios de Classe
Programas de Disciplinas
Pautas para Impressio
Acomp. Avaliacoes

. Mensagem para Turma
-!] Menus de Chefias

ﬂ. Alteracio de Dados
-!J Relatoros

Figura 8 — Link para Acompanhamento da Avaliacédo dos Docentes

Passo 3 — Sera exibida uma tela na qual o professor podera visualizar o
andamento da avaliacdo de suas disciplinas, por meio do niamero de alunos
matriculados em cada uma delas e o niUmero de avaliagdes (nUmero de alunos
gue ja fizeram a avaliacéo via portal do aluno) (Figura 9).

Inicio:
Acompanhamento das Avaliagdes

Yoltar

Ano/Periodo: 2011/2

L No Ne Alunos
Professor Disciplina Avaliagdes Mat. L
PROFESSOR 1 AID10S22 - Atelier de Fotografia e Desigh 01 1 22 4,55
AID10522 - Atelier de Fotografia e Desigh 01 2 22 Q.09

Figura 9 — Acompanhamento da Avaliagdo dos Docentes


http://portais2.ufes.br:8080/PortaldoProfessorUfes

2 - Portal do Aluno

Esta secédo tem como objetivo apresentar como € efetuada a avaliagao
pelos alunos, via Portal do Aluno.

2.1. Avaliacao dos Docentes, via WEB , no Portal do Aluno

Passo 1 - O aluno acessa 0 Portal do Aluno
(http://portais2.ufes.br:8080/PortaldoAlunoUfes), e faz o login usando seu
usuario e senha.

Passo 2 — Seréa exibida uma tela com um menu de opc¢fes do lado esquerdo.
Durante o periodo de avaliacdo, o aluno devera clicar no link Avaliagdo dos
Docentes (Figura 10).

OBS: Este link so ficara disponivel aos alunos apos a liberacéo das avaliacdes
pela Pro-Reitoria de Graduagdo (PROGRAD).

j Menu
ey
[]ﬁ

Figura 10 — Link para Avaliagdo dos Docentes

Passo 3 — Serd exibida, na proxima pagina, uma caixa de selecdo contendo os
nomes das disciplinas que o aluno esta matriculado naquele periodo, com seus
respectivos professores. O aluno escolhe uma opcao e clica no botédo ‘Avaliar’.
(Figura 11).


http://portais2.ufes.br:8080/PortaldoAlunoUfes

Inicio

Avaliagao de Docentes

Ano: 2011 Periodo: 2

As avaliacbes em vermelho s3o obrigatdrias para a solicitag3o de matricula.

DISCIPLINA 01 - PROFESSOR 1 (opcional) v || avaliar

DISCIPLINA 01 - PROFESSOR 1 (opcional
DISCIPLINA 02 - PROFESSOR 2 {opcional)

Figura 11 — Escolhendo o par professor/disciplina a ser avaliado

Passo 4 — O aluno deve entédo preencher o formulario de avaliacéo e clicar no
botdo ‘Enviar’ ao acabar. (Figura 12)




Inicio
Avaliagao de Docentes

Nome do Professor: PROFESS0R 1

Departamento: Departamento de Desenho Industrial - CAR
Disciplina: Atelier de Fotografia e Design

Turma: 01

Periodo: 201152

Dentro dos ttens relacionados abarzo, avalle o Professor citado nesta ficha.

Para indicar sua opinido, preencha cada item de acordo 12 3 4 5 6 7 8 9 10

com a seguinte escala: Inferior Fraco Regular Bom Superior

Itens de avaliagio Pontuacio
1. Apresentou uma programacéo clara da disciplina
(objetivos, estratégias, conteldos, recursos, material O1 02 03 O4 ©O5 O O7 05 O3 C10

bibliografico, sistema de avaliagio).

2. Az estrateqias adotadas em aula (a metodalogia didatica)
facilitararn a aprendizagem dos alunos. ©1 02 O3 O4 O5 O O7 Ca Oz O10

3. Estimulou o aluno a participar criticamente nas aulas. O ©2 O3 ©a ©s O O7 Cg ©9 O

H. Demonstrou seguranga e atualizagio no conteddo da ' ' ' . . . . , ' '
matétia gue ensing, C1 0203 04 05 C6 O7 O 09 O10

. Demonstrou compreensao e consideragdo pelos alunos. | O O2 O3 O4 O O O7F O ©a O10

6. Foi pontual e deu todas as aulas previstas na carga ' ' ' . . . . . ' '
horéria da disciplina. ©1 02 O3 ©4 C5 O O7 Oz Os O10

];.D[;?umnghstmu disponibilidade para atendimento individual 01 02 O3 O4 O OF OF Og O O10

B. Usou critérios claros e adequados na avaliagio da ' ' ' . . . . . ' '
aprendizagem. 01 02 O3 O4 O O O7 Oz Og O10
9. Demonstrou postura democratica de didlogo franco e 01 092 03 O4 O O O7 Og Og O10

aberto ao ministrar a disciplina.

10. Em resumao, considerando inclusive as suas qualidades ' ' ' . . . . . ' '
e fraguezas, avalio o professor como sendo. O1 02 O3 04 Os5 O O7 O8 O3 O10

Enviar

Figura 12 — Formulério de Avaliacdo dos Professores

Passo 5 — ApoOs enviar a avaliacdo, o aluno pode continuar avaliando os
professores restantes, se assim desejar. (Figura 13)

Professoria) Avaliadoda),

Avaliar outros professores

Figura 13 — Opc¢éo de continuar avaliando os professores restantes



Aqui se encerra o tutorial.

Duvidas adicionais poderao ser resolvidas pelo menu Fale Conosco do Portal
ou pelos telefones 33352323/2322.



