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Apresentacao

O presente tutorial visa explicar como funciona o Diario de Classe no
Portal do Professor.

OBS: No Portal do Aluno, hd um menu chamado “Diario de Classe”
através do qual o aluno tem acesso a um relatério com todos os dados
cadastrados - via Portal do Professor - naquela disciplina pelo professor
(aulas, faltas, provas, trabalhos, notas...)

Etapas para preenchimento de Diario de Classe via WEB pelo
Docente:

Passo 1 — Acesse o Portal do Professor
http://portais2.ufes.br:8080/PortaldoProfessorUfes, e faca o login usando seu
usuario e sua senha Unica.

Passo 2 — Seréa exibida uma tela com um menu de opcfes do lado esquerdo.
Dentre as opcdes exibidas, clique em Diarios de Classe (Figura 1).

Diarios de Classe
Figura 1 — Menu Diérios de Classe do Portal do Professor

Passo 3 — Devem ser escolhidos um ano e um semestre (Figura 2).
Inicio: Didrios de Classe
Escolha um semestre

Ano: | 2011 % | Semestre; |29 v

Figura 2 — Escolha do ano e semestre pelo professor

Passo 4 — Sera exibida uma tela com as turmas do professor do semestre e
ano escolhidos (Figura 3). Cada linha contém o codigo e nome da disciplina e a
turma. O professor entdo escolhe a disciplina e a respectiva turma.


http://portais2.ufes.br:8080/PortaldoProfessorUfes

Inicio: Diarios de Classe
Escolha uma disciplina

Yoltar

Ano: 2011 Semestre: 22

Turmas: | DIRO3832 - DIREITO PROCESSUAL CIVIL VI - Turma: 01

DIRO379S - DIREITO DAS COISAS - Turma: 01

2 - DIREITO PROCESSUAL CIVIL %I - Turma; 01

Figura 3 — Escolha da turma pelo professor

Dependendo do ano e periodo escolhido, temos 2 possibilidades:
e Periodo atual (ver Passo 5 em diante)
e Periodo anterior (pular para Passo 16)

Passo 5 — Se o periodo escolhido no Passo 3 for o atual e ndo ha nenhuma
informacdo cadastrada para a turma, tem-se a op¢cado de cadastrar o diario da
turma ou importar o diario de uma outra turma anterior da mesma disciplina
(copiar suas aulas e trabalhos).(Figura 4)

Inicio: Diarios de Classe : DIREITO PROCESSUAL CIVIL VI
Escolha uma opgao

Disciplina: DIREITO PROCESSUAL CIVIL WI
Turma: 01
20 Semestre /2011

Yoltar

® cadastrar digric O Importar didrio

Frosseguir

Figura 4 - Optando por cadastrar um diario novo ou copiar o diario de uma turma antiga

Atencdo: Esta tela aparece somente para turmas do periodo atual sem
dados. Uma vez inseridos dados na turma, ndo é mais permitido copiar
diario de outraturma para a mesma.

Passo 6 - Optando-se por importar o diario, aparece uma tela com as turmas
anteriores disponiveis para serem copiadas (Figura 5) .



Selecione a turma que deseja copiar o diario para:

DIREITO PROCESSUAL CIVIL ¥I - Turma: 01 (2011/2)

Turnas: | DIRO2822- DIREITO PROCESSUAL CIVIL VI - Turma: 01 (2011/1) +

- DIREITO PROCESSUAL CIVIL %1 - Turma: 01 (2011717

Figura 5 - Escolhendo turma antiga da qual deseja copiar o diario

Passo 7 - Escolhida a turma a ser copiada e clicando em prosseguir é exibida
uma tela informando o nimero de aulas e provas/trabalhos copiados. Se a
turma escolhida ndo possuia dados, o professor pode escolher outra (se
disponivel) ou cadastrar o diario em “Ver diario” (Figura 6).

Voltar

Sem aulas para copiar
Sem provas e trabalhos para copiar

Yor2 pode voltar para selecionar oulra turma para copiar, ou cadastrar o diario clicando no bot3o abaixo,

Figura 6 — Turma sem dados para copiar

Passo 8 - J& se a copia foi feita com sucesso, é possivel ver os dados e fazer
as alteracdes as alteracdes necessarias, clicando no botao “Ver diario” (Figura
7).

Voltar

Aulas Copiadas com Sucesso.

Total de aulas copiadas = 19

Provas e Trabalhos Copiados com Sucesso.
Total de provas e trabalhos copiados = 2

Atencao

As datas foram copiadas e devem ser alteradas.
Para visualizar o dirio da turma e fazer as modificacBes necessarias, clique no bot3o abaixo.

Figura 7 — Turma com dados para copiar (Cépia realizada com sucesso)




Passo 9 - Ao clicar em “Ver diario” (ou se no passo 5 a turma escolhida do
periodo atual j& tinha algum dado ) serdo mostradas as aulas ja cadastradas,
onde o professor poderd lancar faltas e editar a aula (Figura 8).

Inicio: Diarios de Classe : DIREITO PROCESSUAL CIVIL Y1
Cadastrar Diario de Classe

Disciplina: DIREITO PROCESSUAL CIVIL WI
Turma: 01
29 semestre /2011

Voltar

Aulas

Aulas Cadastradas:

= Aula 01 Data (dd/mm/aaaa): 25/07/2011 | Carga Hordria (formato:#): |5 [ Lancar Faltas l [ Editar Aula
Descricdo da aula:
Descrigdo da aula

& Aula 02 Data (dd/mm/aaaa): |11/10/2010 | Carga Horaria (formato:#): |1 [ Lancar Faltas l [ Editar Aula l

& Aula 03 Data (dd/mm/aaaa): |13/10/2010 | Carga Horaria (formato:#): |3 [ Lancar Faltas l [ Editar Aula l

Figura 8 — Exibindo aulas j& cadastradas

Passo 10 — Para lancar faltas, basta o professor deixar marcados os alunos
gue estavam presentes e desmarcar os alunos que faltaram (Figura 9).

Faltas ndo lancadas. Lancar faltas.

19 passo - Deixe marcados os alunos que compareceram a aula,

20 Passo - Desmarque 05 alunos ausentes, Deiwe-os com a sugestio de faltas do didrio ou digite outro ndmero de faltas, caso
necessario.

39 Passo - Clicar em lancar faltas.

Presente? Matricula Nome Faltas {hora-aula)
¥ sim 2006101313 0
Sim 2006101387 0

Lancar Faltas

Figura 9 — Lancando faltas dos alunos no diério




OBS: Ao desmarcar um aluno, o sistema automaticamente atribui o
numero de horas da aula como sendo o niumero de faltas. O professor
pode alterar o niumero de faltas, caso deseje.

Quando as faltas de uma aula j& foram lancadas, aparece uma mensagem
verde, conforme imagem abaixo (Figura 10).

Faltas ja lancadas. Alterar faltas.

19 passo - Deixe marcados os alunos que compareceram 4 aula.

20 Passo - Desmarque o5 alunos ausentes, Deixe-os com a sugestao de faltas do didrio ou digite outro ndmero de faltas, caso
necessario,
3% Passo - Clicar em lancar faltas.

Presente? Matricula Nome Faltas (hora-aula)
Osim 2008101313 5
Msim 2005101387 0

Lancar Faltas

Figura 10 — Turma com faltas ja langadas

Passo 11 — Ao clicar em “Editar Aula”, a Data, Carga Horaria e Descricao da
aula serdo alteradas para o0s novos dados digitados nos campos
correspondentes (Figura 11).

= Aula 01 Data (dd/mm/aaaa): |25/07/2011 | Carga Hordria (formato:#): |2 [ Lancar Faltas l I Editar Aula J
Descrigdo da aula:
Descricdo alterada

Figura 11 — Editando aula da turma

Passo 12 — ApOs as aulas ja cadastradas esta o formulario para cadastrar
novas aulas (Figura 12). Basta preenché-lo com os dados desejados e clicar no
botéo “Inserir Aula”, para adicionar uma nova aula.



# Aula 16 Data (dd/mm/aaaa): 12/04/2011 | Carga Horaria (formato:#): |5 [ Lancar Faltas l [ Editar Aula ]

# Aula 17 Data (dd/mm/aaaa): 25/07/2011 | Carga Horaria (formato:#): |3 [ Lancar Faltas l [ Editar Aula ]

Cadastrar nova aula:

Data (dd/mm/aaaa):
Carga Horaria (formato: #):
Descricdo da aula:

Inserir Aula

Figura 12 — Formulario para cadastrar nova aula

Passo 13 — Na mesma pagina séo listadas as provas e trabalhos cadastrados
(Figura 13).

Provas e Trabalhos

Provas e Trabalhos cadastrados:

Descricdo: Prova 1
Data (dd/mm/aaaa): 13/10/2010
Feso: 20 | ¥

Valor (formato ##.##): [10.00

capitulos 1 e 2.

Matéria:

[ Lancar Notas H Editar H Excluir ]

Figura 13 - Exibindo provas e trabalhos cadastrados

Passo 14 — Ao clicar em “Lancgar Notas”, um formulario sera aberto para que o
professor possa lancar as notas dos alunos no Diario de Classe (Figura 14).
OBS: Esta opcao aparece somente para turmas que possuem notas
numericas.



Inicio: Dirios de Classe : DIREITO PROCESSUAL CIVIL VI

Cadastrar Diario de Classe

Disciplina: DIREITC PROCESSUAL CIVIL WI

Turma: 01

20 Semestre /2011
Voltar
Matricula HNome Nota
2006102657 8.00
2006102758 v 0.00
2006102678 \ 0.00
2005202970 7.00
2006102522 [ : 0.00
2006102548 0.00
2006102658 0.00
2006102786 0.00
2006102440 [ 0.00
2005202612 : 0.00
2006102454 0.00
2005202738 0.00
2006102767 . 0.00

Figura 14 — Lancando notas dos alunos em uma prova ou trabalho cadastrado no diario de classe

Passo 15 — Da mesma forma que as aulas, apés as Provas e Trabalhos
cadastrados ha um formulario para que o professor possa inserir novas provas

e trabalhos no Diério de Classe (Figura 15).
Cadastrar nova prova/ trabalho:

Descrigao:

Data (dd/mm/aaaa):

Valor: (formato ££.2#)

Peso (%0): 1 v

Matéria:

Adicionar Prova/Trabalho ]

Figura 15 — Cadastrando nova prova ou novo trabalho

Passo 16 — Se o periodo escolhido no Passo 3 néo for o atual, ao invés de
aparecer a op¢ao para cadastrar o diario da turma, sera exibido um relatério
como mostrado na Figura 16:



rlhq UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO Data 181102011

iR Diario de Classe Hora: 1721:51
Docente: I Matricula: |
Disciplina: DIR03785 DIREITO DAS COISAS Periodo 2 Io2m
Carga Horaria: 60 Créditos: 4

Objetives da Disciplina

Ementa da Disciplina:

m F -
Diario
Aula 1 Data da Aula: 15/08/2011
Contelido: aulail
Aula 2 Data da Aula: 170872011

Conteldo: aulal

Provas e Trabalhos

Prova 1 Data de realizagdo ou entrega: 03/097 2011
Materia: capitulos 1, 2, 3

“alor: 10,00

DIARID DF CLASSE- LFES Piginm 1da 2

Figura 16 — Relatério do diario de classe de turmas de semestres anteriores.

Aqui se encerra o tutorial.

Duvidas adicionais poderdo ser resolvidas pelo menu Fale Conosco do Portal
ou pelos telefones 33352323/2322.



