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PRODUCAO INSTITUCIONAL - CADASTROS BASICOS

1. CLASSIFICACOES

Esta aplicacao é responsavel pelo cadastro basico das classificacdes.
A tela principal, conforme Figura 2, esta dividida em trés guias: Classificacdes, Configuracdes e
Aprovagéo.

1.1. Acessando a Aplicacao

1° - Localizar na arvore de navegacdo o médulo Académico. Abra essa pasta observando a
seguinte ordem - Producéo Institucional — Cadastros Basicos até a aplicagcdo Classificacdes
(Figura 1).

2°- Acione o hotdo <Executar>. Aparecera a tela correspondente a Figura 2.
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Figura 1



1.2. Guia: Classificacdes

Nesta guia (Figura 2) sera feita a inclusédo de dados basicos de uma classificagdo.
Para incluir uma nova Classificacéo, acione o botdo <Novo>, escolha a classificacdo desejada

e ap6s acione o botao <Selecionar>.
Apo6s acionar o botdo <Selecionar>, serad habilitado o botdo <Novo> a direita da tela, e serdo

visualizadas as classifica¢cdes no gride, conforme a Figura 3.
Acione o botdo <Novo> a direita e serdo habilitados os bot6es <Salvar> e <Cancelar> assim

como 0s campos para preenchimento dos dados.

Botdes:

1-Novo 2-Alterar 3- Excluir 4- Salvar 5- Cancelar
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1.2.1. Instru¢fes para preenchimento dos campos

Cdédigo — Informe o cédigo da classificacao.

Descricdo — Informe uma descri¢édo para a classificacéo.

Classificacdo Superior — Marque este item e selecione a classificacéo superior.
Observacédo - Descreva a observagéo que achar necessaria.

Apbs o preenchimento dos campos acione o botao <Salvar> E ou <Cancelar>& ,conforme
0 caso.



A tela correspondente a Figura 3 é semelhante a Figura 2; nesta podemos visualizar as
classifica¢des no gride, apds acionar o botdo <Novo> a direita da tela.
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Figura 3



1.3. Guia: Configuracdes

Na guia correspondente a Figura 4, podemos fazer a configuracdo das classificacdes. Como
elas sdo usadas para varios tipos de classificacdes, devemos definir a classificacdo como
“Principal para Projeto”, “Principal para Produg¢@o” ou “N&o Principal’. As definidas como
“Principal para Projeto”, estardo disponiveis para a classificagdo de projetos e as “Principal

para Produgéo” estardo disponiveis para classificacdo de produgao.

1 — Acione o botdo <Alterar>. ApGs acionar este botdo os campos Mascara e Classificacdo
Principal serdo habilitados assim como os botfes <Salvar> e <Cancelar> .
Faca as alteracfes desejadas e acione os botdes <Salvar> ou <Cancelar>, conforme o caso.

Botoes:

1 - Botao <Alterar> 2 — Botdo <Salvar> 3 - Botao <Cancelar>
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Figura 4

1.3.1. Instrucdes para preenchimento dos campos

Classificacdo — Selecione a classificacdo desejada.

Mascara — Defina a mascara da classificacéo.

Classificacdo Principal — Defina se a classificacdo é principal para projetos, producdo ou
nenhum.



1.4. Guia: Aprovacéo

Na guia correspondente a Figura 5, visualizamos os Itens da Classificacdo, e o Fluxo para
Aprovagéo.

Escolha a classificacdo desejada, acione no botdo <Selecionar> e apés se a classificacao for
do tipo principal, sera habilitado o botdo <Novo> a direita da tela.

Acione o botdo <Novo> e serdo habilitados os campos: Itens da classificagdo , Tipo
Documental e Tipo Documento Avaliagéao.
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1.4.1. Instrucdes para preenchimento dos campos

Tipo Documental — acione a lupa para localizar o tipo de documento e apos visualizaremos a
tela correspondente a Figura 6.



Na tela correspondente a Figura 6 sera feita a localizacéo do tipo de documento.

giLocalizar Tipo Documental ;IE'E'
[T Localizar na érvore EheEnnEn
Dezcrigdo do Tipo Documental
I j Selecionar
Pozicao
. . Fechar
’75 Inicio " Meio
Ajuda
A

Para a localiza¢&o do Tipo Documental pode-se proceder da seguinte forma:

1° - A partir da selecéo do item Localizar na Arvore. Selecione este item e apds acione o

botdo <Procurar>.

2° - A partir da Descri¢éo do Tipo Documental. Informe a Descri¢cdo ou parte desta ; apos

acione o botdo <Procurar> ou somente acione o botdo <Procurar> e apés sera visualizada
uma lista de Tipos de Documentos, escolha o documento desejado e acione o botédo

<Selecionar>.




2. PROPRIEDADES DAS CLASSIFICACOES

Esta aplicacao é responsavel pelo cadastro das propriedades das classificagcdes. Aqui também
podemos definir as classificacdes que estardo disponiveis para projetos e producdo
institucional, fazendo relacionamento de classificacoes.

2.1. Acessando a Aplicacao

1° - Localizar na arvore de navegacdo o médulo Académico. Abra essa pasta observando a
seguinte ordem - Produgéo Institucional — Cadastros Basicos até a aplicacdo Propriedades
das Classificagdes (Figura 7).

2°- Acione o botdo <Executar>. Aparecera a tela correspondente a Figura 8.
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Figura 7



Nesta tela (Figura 8) podera ser incluida, alterada ou excluida uma propriedade da

Classificagéo.

Para incluir uma nova propriedade, acione o botdo <Novo> e apds os campos serdo habilitados
para preenchimento dos dados, conforme instrucfes abaixo.

1.2.3.2 Propriedades das classificacdes
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2.11. Instrugdes para preenchimento dos campos

Itens da Classificagdo Principal — Neste gride, estardo disponiveis apenas as classificacdes
superiores definidas como principais: “principal para projeto” e “principal para producgdo”.
Selecione a classificacdo que deseja definir propriedades.
Classificac8o Relacionada — Selecione a classificagdo que vai ser relacionada.
Obrigatdria — Selecione se a classificagéo é obrigatéria ou nao.

Multiplas Ocorréncias — Selecione se existem miltiplas ocorréncias ou néo.

Apés o preenchimento dos campos acione o botao <Salvar> ou <Cancelar>, conforme o caso.



3. PARAMETROS DA AVALIACAO DE PROJETOS

Aplicacéo para fazer as parametrizacdes necessarias a avaliacao de projetos.

3.1. Acessando a Aplicacéo

1° - Localizar na arvore de navegacdo o modulo Académico. Abra essa pasta observando a
seguinte ordem - Producéo Institucional — Cadastros Basicos até a aplicacdo Parametros da
Avaliacdo de Projetos (Figura 9).

2°- Acione o botdo <Executar>. Aparecera a tela correspondente a Figura 10.
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Figura 9
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Nesta tela (Figura 10) poderao ser feitas alteracdes e exclusdes nos parametros de avaliacao,
abertura do periodo de avaliagédo, cancelamento de projetos ndo avaliados e encerramento do
processo de avaliagdo. Sempre existe somente uma parametrizacédo, por isso, o botdo <Novo>
s6 estard habilitado quando a parametrizacéo ainda néo existir. Apos salvar a parametrizacéo,
o0 botdo <Novo> é desabilitado e os botbes alterar e excluir serdo habilitados.
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Figura 10

Acione este botdo para a abertura do periodo de avaliagdo. Consiste em passar 0s

projetos “Avaliados”, nas situacdes “Em Andamento”, “Suspenso” e “Renovado”,
para “Nao avaliado”

Acione este botdo para cancelamento de projetos por falta de avaliacdo. Passa o0s

projetos “Pendentes de Avaliagcdo”, nas situagdées “Em Andamento”, “Suspenso” e
“Renovado”, para situagao “Cancelado Res.001-04".

Acione este botdo para o encerramento do periodo de avaliacdo. Passa 0s projetos
“N&o Avaliado”, nas situagdes “Em Andamento”, “Suspenso” e “Renovado”, para
“Pendente de Avaliacdo”.

Nesta tela poderdo ser alterados ou excluidos o Ano de Referéncia, Periodo de Referéncia,
Data Inicio Avaliacdo e Data Término Avaliacao.

Apoés <Alterar> ou <Excluir> os dados , acione o botdo <Salvar> ou <Cancelar>, conforme o

caso.
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