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Este manual tem por finalidade apresentar as especificacfes detalhadas da aplicacédo de
Usuérios de Auxilio Transporte, componente da Solucdo de Tecnologia da Informacao
desenvolvida pela equipe técnica de Recursos Humanos, objeto de convénio
UFSM/FATECIENS.



11
1.2
13

SUMARIO

CONHECENDO A APLICACAO DE USUARIOS AUXILIO TRANSPORTE
Tela Principal de LOCAHZAGAO ..........ccoierieiiiieeieee e
Barra de FErramentas..........cooviiiiiiinieiiineeese ettt
Incluindo um Usuario de AuXilio Transporte.......ccccccvveiveieieviie s



1 CONHECENDO A APLICACAO DE USUARIOS
AUXILIO TRANSPORTE

1.1 Tela Principal de Localizacéo

Para iniciar a inclusdo de um usuario, primeiramente encontre a aplicacdo de Usuarios
de Auxilio Transporte, dentro do Sistema de Administracdo de Recursos Humanos, no
modulo de Gestdo de Recursos Humanos. Selecione e clique em Executar.

# Aplicagio de Navegagao (=15
Arquiva  Egibir  Tramitagdo  Ajuda &.
) » (= &1 [\
E xecutar Atualizar Yizsualizar Sair SIE

Aplicacies ] Caixa Pnstal] Docurnentos .&gendadm]

Descrigio Data de Y alidade
= “% 05 - Adminiztragdo de Recurzos Humanos
+ lr:] 05.01 Cadastros Basicos
+ EJ 05.02 Dados Pezzoais
= % 05.03 Gestdo de Recursos Hurmanos
+ f:] 05.03.05 - Dcoréncias
+- £ 05.03.20 - Férias

E] 05.03.31 - Conveniados 1.,/10/2009
I . Usudrios Auxilio Transparte 102009
tenzagens m.A0s2009

Ef] 05.03.35 - Proceszamenta Tempao de Servigo 1,/A0/2009
+ lr:] 05.04 Folha de Pagamenta
+ E:] 05.05 Geragdo de Arquivos
+ l:‘] 05,99 Consultas & Relatdrios

RHMUsuariosTransp. exe humano fFriawvegacan

Figura 1: Tela Principal do SIE



1.2 Barrade Ferramentas

Apos inicializada a aplicacdo, na guia Usudrios de Transporte os botbes da barra de
ferramentas que podem ser nela utilizados s@o o0s seguintes:

[ X dh

MHova Alkerar E wsluir Localizar

Figura 2: Botdes da Guia de Usuérios de Auxilio

¥ 05.03.32 - Usudrios Auxilio Transporte

Argquivo Exibir Tramitagdo  Oubros Ajuda

X

Alterar Eweluir Localizar

@]

SIE

Funcionarno : 1 - Aline Machado Ruviaro
! Uzudnos de Transporte l Linhas de Transpaorte ] Endereco ]
| 3| | |
E stagio Probatdrio| [ lzengdo IR Suspenzdo pgto

" o f'“ o - o | |

Situacio
| j {+ i

hurnano FrRHMUsuariosTran

Figura 3: Tela Linhas de Transporte — Guia Usuérios de Transporte

Novo: também pode ser acessado pelo menu Arquivo|Novo, através desse comando sdo
habilitados os campos necessarios para a inclusdo de Usuario de Auxilio Transporte.

Alterar: também pode ser acessado pelo menu Arquivo|Alterar, atraves desse
comando pode ser alterado o conteddo de uma incluséo anteriormente efetuada.

Excluir: também pode ser acessado pelo menu Arquivo|Excluir, através desse
comando pode ser excluida uma inclusdo antecedente.

Localizar: tambem pode ser acessado pelo menu Arquivo|Localizar, através desse
comando sdo localizados todos os funcionarios da universidade, ou seja, aqueles ja
incluidos como Usuarios de Auxilio Transporte e também aqueles ndo incluidos.



No que se refere as guias Linhas de Transporte e Enderegos, 0s botdes que podem ser
nelas utilizados sé@o 0os mesmos, que sdo:

& 0

Propriedades | | Mova

Figura 4: Bot6es das Guias Linhas de Transporte e Enderecos

¥ 05.03.32 - Usudrios Auxilio Transporte

Arquivo Exibir - Tramitagdo  Oubios Ajuda

& O

Propriedades

Funcionario : 1 - Aline Machado Buviaro

Ususrios de Transporte: ] Endereco ]
Linha de Transporte Faornecedor Ezcala Faz... | Valo.. | 5i..
EXPRESS0 MEDIANEIRA LTDA Segunda a sexta

hurnano FrRHMUsuariosTran

Figura 5: Tela Linhas de Transporte — Guia Linhas de Transporte

Propriedades: através desse comando € possivel visualizar os dados referentes a Linha
de Transporte ou ao Endereco, dependendo da guia na qual esta se trabalhando,
anteriormente vinculados para o Usuario de Auxilio Transporte.

Novo: através desse comando é exibida a tela para a vinculacdo de Linhas de Transporte
ou Endereco, dependendo da guia na qual esta se trabalhando, para o funcionario que
esta incluido como Usuario de Auxilio Transporte.



1.3 Incluindo um Usuario de Auxilio Transporte

Para dar inicio a inclusdo de um usuario, na guia Usuarios de Transporte,

primeiramente clique em Novo e, em seguida, em para buscar o funcionario
correspondente.
Note que a maioria dos campos ja estd preenchida com informacdes referentes ao
funcionario selecionado. Os Gnicos campos que precisam ser preenchidos sdo: Tipo de
Usuario e Situacdo. O Tipo de Usuario pode variar de acordo com sua instituicéo.
Podem haver funcionarios em regimes de plantdes trabalhando por escala ou na forma
normal. Basicamente 0s tipos seguem:

- Padrdo: Serd gerado numero de passagens somente para os dias Uteis
definidos no calendario.

- Escala: Serd gerado numero de passagens independente dos dias Uteis
informados no calendario e dias de semana pertencentes a escala.

- Diferenciando: Sera considerado numero de passagens mensal por linha de
transporte independente de calendario.

Tipo de zuario
M armal/Padrdo ﬂ

Plantdo de 8 dias ~
Plantdo de 10 diaz i
Plantdo de 11 diaz
Plantdo de 12 Dias
Plantdn de 13 diaz

Figura 6: Campo Tipo de Usuario

Situagio
i* Ativo (" |nativo

Figura 7: Campo Situacdo

Salvar

Depois de preenchidos os referidos campos clique em para concluir a
inclusdo do funcionario como Usuario de Auxilio Transporte.

O préximo passo é informar qual a linha que o usuario ira fazer uso. Para tanto, na guia
Linhas de Transporte, clique em Novo e uma tela para inser¢cdo de Usurios das

Linhas sera exibida.




# 05.03.03 Usudrios Linhas

Arguivo  Egibir Tramitagdo  Outros Ajuda @'
A
S1E

Linha de Tranzporte Fornecedor

I - | =l

Yalor da Tarfa  Pazzagens por Dia Ezcala Situagio

| | | j o ativa  |nativo

Salvar | Cancelar
003 - Incluindo hwrnano FrRHMUsuarioLinha

Figura 8: Tela Usuarios Linhas

Na tela de Usuérios das Linhas, é preciso informar a Linha de Transporte, 0 niUmero

de Passagens por Dia e a Escala, e logo apés clicar eml__>3"a"

Linha de Tranzporte

=l
5 - Conceigdo Y
S - Pazzo doVerde
5M - Ponte da Lagoa
Sk - Ramada
Urbano b

Figura 9: Campo Linha de Transporte

Fazzagens por Dia Ezcala
| |
Sequnda, Huarta e Sexta i
Segunda a zexta
5 dbado e domingo bl

Figura 10: Campos Passagens por Dia e Escala

A guia Enderecos esta presente em varias aplicacfes do SIE, sendo assim, para que as
apostilas ndo fiquem repetitivas, o cadastro de enderegos estd detalhado somente na
Apostila de Funcionérios. Portanto, se vocé tiver alguma ddvida consulte-a.



