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6.1.

6.1.1.

ACESSANDO A APLICACAO

InstrucBes para preenchimento doS CAMPOS........coeiiireiiieieese e



ORGANIZACAO DO ENSINO

1. CADASTRO DE CURSOS

Esta aplicacdo tem como objetivo cadastrar os Cursos de uma Instituicdo, bem como, todos os
dados que os identificam como, versdes, estrutura curricular, disciplinas, dados especificos e
outros.

Seré& possivel também, incluir, alterar ou excluir essas informagées.

A tela principal, conforme Figura 2, esté dividida em cinco guias: Dados Bésicos, Académicos,
Versbes, Informacdes e Estrutura Curricular.

1.1. Acessando a aplicacao

1° - Localizar na arvore de navegacdo o médulo Académico. Abra essa pasta observando a
seguinte ordem - Controle Académico — Organizacdo do Ensino até a aplicacdo Cadastro de
Cursos (Figura 1).

2° - Acione o botdo <Executar>. Aparecera a tela correspondente a Figura 2.
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Figura 1



1.2. Guia: Dados Basicos

Nesta guia (Figura 2), pode-se, entre outras facilidades:
- incluir um Novo Curso;

- localizar um Curso ja cadastrado;

- cadastrar os dados basicos de um Curso;

- alterar dados;

- excluir um Curso.

Para Incluir os Dados Basicos de um Curso acione o botdo <Novo>.
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Figura 2

ApOs acionarmos o botdo <Novo> serdo habilitados os campos para preenchimento dos dados.

Observacédo: Os dados referentes ao Codigo Estruturado, Nome Unidade e Sigla, ja estéo pré-
cadastrados na tabela Org.Institui¢&o.

1.2.1. Instrucdes para preenchimento dos campos
Unidade — Localize através da'ﬂ a Unidade. Visualizar-se-a a tela correspondente a
Figura 3.

Para a localizacdo da Unidade Administrativa/Curso pode-se proceder da seguinte forma:

1° - A partir da selecdo do item Cdédigo Estruturado. Selecione este item e informe o
Cadigo Estruturado; apés, acione o botdo <OK>.
2° - A partir da selecdo do item Nome Unidade. Selecione este item e informe o Nome



da Unidade; apds acione o botédo <Procurar>.

3° - A partir da sele¢&o do Item Sigla. Selecione este item e informe a Sigla da Unidade
Administrativa; apds, acione o botéo <Procurar >.
Apés acionar o botdo <Procurar> sera exibida uma lista de Nomes Unidades; escolha a
desejada e acione o botdo <Selecionar>.

Nome Unidade — Sera visualizada automaticamente apoés localizar o cédigo da unidade.

Sigla — Exibe a identificacdo da unidade por meio de uma sigla cadastrada na Organizacdo da
Instituic&o.

Situacdo — Este campo é preenchido automaticamente. E a situacdo da Unidade
Administrativa.

Matricula do Chefe — Exibe automaticamente a matricula do chefe (coordenador) da unidade
(Curso).

Nome do Funcionario — Com base na matricula, é exibido o nome do funcionério.

URL — Uma URL pode ser relacionada ao curso contendo informacdes e/ou descri¢cdes sobre
0 mesmo.

Logomarca — E possivel inserir um arquivo de imagem, através dos botbes ao lado deste
campo, que sera reconhecido como logomarca da Unidade/Curso.

Apos o preenchimento dos campos acione o botdo <Salvar> ou <Cancelar>, conforme o caso.
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Caso a opcdo seja por <Localizar> um Curso existente, acionamos o botdo <Localizar>,
visualizado na Figura 2, o qual estara habilitado, e teremos a tela referente a Figura 4.
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Para a localizag&o do Curso pode-se proceder da seguinte forma:

1° - A partir da sele¢do do item Cédigo do Curso. Selecione este item e informe o Cédigo
do Curso; apos, acione o botdo <OK>.

2° - A partir da selecdo do item Nome Unidade. Selecione este item e informe o Nome da
Unidade; apds acione o botdo <Procurar>, ou somente acione o botdo <Procurar> .

ApGs acionar o botdo <Procurar> sera exibida uma lista de Nomes Unidades; escolha a
desejada e acione o botdo <Selecionar>.



1.3. Guia: Académicos

Na guia correspondente a Figura 5, sdo informados os dados que definem de uma forma
especifica as caracteristicas de um Curso, como por exemplo, o nivel do Curso, tipo, turno,
area de conhecimento e outras.

Esta guia se relaciona diretamente com a anterior Dados Bésicos. Para incluir novos dados
proceda da seguinte forma:

1° - Localize uma unidade na Guia Dados Basicos ou acione o botdo <Novo>; apds preencher
os dados , acione o botdo <Salvar>.

2° - Na Guia Académicos o Botdo <Novo> faz a tela voltar para a Guia de Dados Basicos.
Nesta tela o Curso ja tem que estar posicionado, entéo clicar no botdo <Alterar> e preencher os
dados.
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1.3.1. Instrucdes para preenchimento do campos

Cédigo do Curso — Informe o codigo alfanumérico que identifica o Curso na Instituigdo.

Nivel do Curso — Informar o nivel do Curso se, Pos- Graduagdo, Ensino Médio, Graduacao,
P&s-Médio, outros .

Tipo do Curso — Selecionar a classificacdo do Curso se, Habilitacdo, Curso, Opcéo, Enfase ou

outro.
Turno do Curso — Informe o turno no qual o Curso é ministrado.



Modalidade — Selecionar qual a modalidade do Curso se, Licenciatura, Bacharelado,
Graduagéo ou outro tipo.

Funcionamento — Selecionar se esta Em Atividade, Atividade Parcial, Paralisado, Em
Extin¢cdo, Extinto ou Outros.

Nome do Curso Impresso no Diploma — Informe o Nome do Curso que devera ser impresso
no Diploma.

Grau do Curso — Informe o Grau do Curso, que pode ser: Bacharel ou outro.

Area de Conhecimento — Localize através da [&i] a Area de Conhecimento. A tela
correspondente a Figura 6 sera visualizada.

Para a localizagdo da Area de Conhecimento pode-se proceder da seguinte forma:

1° - A partir da selecdo do item Area de Conhecimento. Selecione este item e informe o
Caodigo da Area de Conhecimento; apds, acione o botdo <OK>.

- A partir da selecéo do item Descricdo da Area de Conhecimento. Selecione este item e
informe a Descricdo da Area de Conhecimento; apos acione o botdo <Procurar>, ou
somente acione o botdo <Procurar> .

ApOs acionar o botdo <Procurar> ira exibir uma lista de Descrigdes da Area de
Conhecimento; escolha a desejada e acione o botdo <Selecionar>.

Descricdo da Area de Conhecimento — Este campo sera preenchido automaticamente com
base no codigo estruturado que identifica a area de conhecimento do curso .

Autorizado — Selecionar a opc¢éo correspondente.

Documento de Autorizagdo — Informar o documento que autorizou o funcionamento do Curso.
Reconhecido — Selecionar a opgéo correspondente.

Documento de Reconhecimento — Informar o documento que reconheceu o funcionamento
do Curso.

Diretério Académico — Selecionar qual o diretério académico a que pertence o Curso, se
existente.

Conceito do Curso — Selecionar o conceito do Curso segundo os critérios do MEC.

Apbs o preenchimento dos campos acione o botdo <Salvar> ou <Cancelar>, conforme o caso.
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1.4. Guia: Versodes

Na guia correspondente a Figura 7 s&o visualizadas as versdes existentes para o Curso. Uma
versdo de Curso identifica um conjunto de condices especificas de integralizacdo curricular,
com uma grade curricular especifica. Uma nova versao torna-se necessaria, quando existe
alteracdo na grade curricular ou nas condic¢des de integralizacéo curricular.

Para visualizar uma versdo de Curso ja cadastrada, acione o botdo <Localizar> na guia
Académicos ou Dados Basicos e depois localize o Curso na tela correspondente a Figura 4.

Se estiver cadastrando um novo Curso, apds o preenchimento dos dados referentes as guias
Dados Béasicos e Académicos e salvar estes dados, na guia Versdes estara habilitado o botédo
<Novo> , ao lado direito da tela onde serdo preenchidos os dados referentes a Manutencao de
Versfes de Cursos.
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Apbs localizarmos o Curso na tela correspondente a Figura 4 serdo habilitados os botdes
<Novo> e <Propriedades>, conforme Figura 7 .

Para visualizar mais detalhes de uma Versdo, quando a linha da mesma ficar destacada
acionamos o botédo <Propriedades> , e sera exibida a tela correspondente a Figura 8.



1 - Botdo Propriedades — Ao clicar neste botao aparecem os dados armazenados conforme a
versdo do Curso selecionado.

2 — Botdo Novo — Ao clicar neste botéo, abrir-se-a uma nova tela, porém os campos para
preenchimento estaréo vazios; preencha-os e apds acione o botdo salvar, conforme instrucées
abaixo da tela correspondente a Figura 8 .

1.4.1. Guia: Versao do Curso

Na tela correspondente a Figura 8 visualizam-se os dados da versdo do Curso, como
Descricdo, Ano Curricular, Data Inicio, Data Final, Termo Médio, Nimero de Periodos entre
outros.

Esta tela possui duas guias: Verséo do Curso, Parametriza¢des da Versdo e Classificagdes da
Verséo de Curso.
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1.4.2. Instrucdes para preenchimento dos campos
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Descricao — Informar uma descricao para a versao.

Ano Curriculo — Informar o Ano do Curriculo.

Data inicio — Informar a Data de Inicio de aplicagdo da versao.

Data final — Informar a Data Final de aplicacdo da verséo.

Termo médio — Informar o ndmero médio de periodos normais para integralizacdo do Curso
nesta versao.

Nimero de periodos — Informar o nimero de periodos normais para integralizagdo do Curso
nesta versao.

Num. minimo de periodos — Informar tempo minimo para se concluir o curso em periodos
base.

Num. maximo de Periodo — informar tempo maximo, em periodos base, para conclusao do
curso.

Total de Créditos — Informar o nimero de créditos a serem vencidos para integralizacdo da
versao.

Carga horaria total — Informar a carga horéria total de integralizacéo da verséo.

Carga horéaria minima —Informar o minimo de carga horaria admitido para a matricula por
periodo.

Carga horaria maxima — Informar o méaximo de carga horéaria admitido para a matricula por
periodo.

Num.Tranc.Parciais — Informar o nimero de trancamentos parciais permitido no periodo.
Num.Tranc.Totais —Informar o niUmero de trancamentos totais permitidos durante o curso.
Num periodos pendentes — Informar o nimero de periodos pendentes.

Numero pendéncias — Informar o nimero de pendéncias permitidas para a matricula no
préximo periodo.

Periodo base — Selecionar tipo de periodo que se aplica ao curso, tais como, anual, semestral
e trimestral, definidos pela Tabela Estruturada 608.

Modelo Informagdes —Selecionar 0 modelo de informacdes; estes dados estdo cadastrados
na Tabela Estruturada 607.

Pendéncias — Informar se é possivel efetuar a matricula com pendéncia para o préximo
periodo ou se, em caso de reprovacdo em alguma disciplina, € necessario matricular em todas
as disciplinas novamente.

Seriado —Informar se 0 andamento do Curso € seriado ou néo.

Situagao — Selecionar a opgao correspondente . Existem quatro casos: Corrente — é a versdo
atual da grade curricular na qual os alunos ingressos séo vinculados. Somente uma versao
pode estar nesta situacdo. Ativa Anterior - € uma versdo em andamento com o curriculo
anterior. Podem haver véarias versbes nesta situagdo. Proposta — é uma versdo com curriculo
em andlise e ainda ndo aprovado. N&o é permitido vincular alunos em um versdo nesta
situagdo. Inativa —é uma verdao ja finalizada.

Observacdo: Somente nas situacdes corrente e ativa anterior tem-se alunos ativos
vinculados. Na proposta, nenhum aluno estad vinculado e nas inativas somente alunos ja
evadidos no curso.

Ap06s preenchimento dos dados acione o botdo <Salvar> ou <Cancelar>, conforme o caso.
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1.4.3. Guia: ParametrizacGes da Versao

Na Guia Figura 9 é feito o cadastro das parametrizagGes para consisténcias de matricula e
integralizacdo. Pode-se cadastrar limites para a matricula de carga horaria, créditos e nimero
de disciplinas. Os limites maximos serdo considerados no momento de efetuar uma matricula
para o aluno. Os limites minimos serdo considerados apenas em caso de trancamento parcial,
nos demais casos deverdo ser considerados manualmente, com listagem de relatérios.

Os valores de carga horaria maximo e minimo seréo criados automaticamente quando salvar a

versdo na tela da Figura 8, conforme os valores informados em Carga Horaria Minima e Carga
Horéaria Maxima.

# 1.1.1.09 Manutencio de Yersies de Cursos 0] =]
g ma N g chral
|J Argquivo  Exibir  Tramitagdo Outros Ajuda f‘d« ; 'g"‘qs
0 X i 1 5
Mowo  Alterar Excluir  Localizar o R &

Curso: 101 - Filosofia - Licenciatura Flena

Yergdo do curse | Parametnzagdes daVersao I Clazzificactes: daYersdo de Curzso

‘ersdo do curso: 2004

Tipo de Limitador—————— 7 %alor do Limite Tipo Limite

£ i amima = finima I 240,00 |Earga Hardria

Tipo Lirrite | Walor da Lirvite | Tipa de Lirnitadar
Carga Horéria
Carga Horarnia 540 b aximo

Salwar | [Carizelar
| ADM FracMyersoesurse
Figura 9
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1.4.4. Instruc6es para preenchimento dos campos

Tipo de Limitador — Informar se o valor limite serd maximo ou minimo.

Valor do Limite — Informe o valor do limite

Tipo Limite — Informe o tipo de limite, que pode ser; Carga Horaria, Créditos, nimero de

disciplinas, entre outros.

Ap6s preenchimento dos dados acione o botdo <Salvar> ou <Cancelar>, conforme o caso.

1.4.5. Guia: Classificacdes da Verséo de Curso

Na Guia Figura 10 é feito o cadastro das Classificagbes da Verséo de Curso. Selecione uma
classificagdo na lista de Classificacdes (1) e as listas de classificacdes disponiveis (2) e
vinculadas (3) serdo carregadas. Para incluir ou excluir classificacbes utilize os botbes

Adicionar e Remover.

¥ 1.1.1.09 Manutencio de ¥Yersies de Cursos o ]
. o - . e . ehral
|J Arguiva  Egibir  Tramitagdo  Outroz  Ajuda j.«} : '““‘%
[ > ik ] z
Mowa  Alerar Excluin Localizar AR &

Curso: 101 - Filosofia - Licenciatura Flena

Yerzdo do curso I Parametrizagties daers3o : Classficactes da'ersao de Curso

7 W

Clazsificacan

Clazzsificacdes disponiveiz

©

'-ﬂ? Sdiziarar | L‘i} B emover |

Cadigo | Descrigio

©,

S alvar | [Cancelar

| ADIM

FracMversoesCurse 7

Figura 10
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1.5. Guia: Informacdes

Na guia Figura 11 é possivel visualizar a estrutura das informagfes textuais que foram
registradas para a versao escolhida na guia anterior, do Curso em questao.

O Modelo dessas informacdes é definido no cadastro da versao de curso.

Marque o item desejado, que neste caso foi 1 — Apresentacdo — e acione o botdo

<Propriedades>.

_(o] x|
T,

|J Arquiva Exibir  Tramitagdo  Outroz  Ajuda j‘c‘ b ai

[ Pt & ljeg i % :.g'-

[Howo Alterar Ewzluir Lozalzar | Propriedades Hiowo 7N &

- Justificativa

2
3 - Objetivos
4 - Perfil dezejado do formando
- B - Areas de atuacio
G - Papel doz docentes
7 - Eztratégias pedagdgicas
2 - Curriculo
- 9 - Avaliagio
- 10 - Recursoz humanos e mateniaiz

| E strutura Curricular |

S alvar | [Canzelar

cris |Fr.C\CMCurscns v

Figura 11

Ao acionarmos o botdo <Propriedades> , visualizaremos a tela correspondente a Figura 12.
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Nesta tela (Figura 12) sera visualizado o texto registrado para a informacéo selecionada na tela

anterior.
Para incluir um novo texto com informagdes do Curso, acione o botdo <Novo>; caso ja exista a

informagao do Curso, podera ser acionado o botédo <Alterar> ou <Excluir>, conforme o caso.
E possivel alterar as outras informacgdes sem sair da tela é sé trocar de informacéo na lista 1.

=101 ]

oral
o st

“ Arquiva  Exibir  Tramitagdo Outros  Ajuda

=R

\)ﬂxw!l'rf,%
““v;\, Pt

glado  Ano Curriculo: 90

Informagio do curso Q

- Apresentacio

& Bz B2 < ||Defaul j||n_:“ B 7 U ||§§ = \EE
B —Y e ee—_ — —_—h_—_—"€ _—o=o _”e iisiasai  h_—_,»’/iliioi _nnnp-,
Salar | Carizelar

||:||:|3-|:ID3-II'|IZ|LIiI'|l:|D cris |FrP.CMInF0rmacoes z

Figura 12



1.6. Guia: Estrutura Curricular

Na guia (Figura 13) sera definido como as atividades ser&o desenvolvidas ao longo do Curso e

as cargas horarias e/ou créditos necessarios para o cumprimento de cada parte do curriculo.

Nesta guia os botdes <Propriedades> e <Novo> estardo habilitados; mas para que isso ocorra,
€ necessario termos salvos os dados nas guias anteriores ou localizado um curso previamente
cadastrado na guia académicos, e selecionado a verséo desejada. No exemplo é a verséo 90.
1 - Acione o botdo <Propriedades>; apés acionado este botdo visualizaremos a tela
correspondente a Figura 14, com os dados preenchidos. Esta tela possui trés guias auxiliares:
Estrutura do Curriculo, Parametrizaces da Estrutura do Curriculo e Disciplinas dos Curriculos.

2 - Caso deseje incluir uma nova estrutura curricular acione o botdo <Novo>.

Curso: 306 - Informética - Bacha

Dizciplinas Optativas
-~ Disciplinas Complementares de Graduagio
i iibividades Complernentares

@- 1.1.1.01 Cadastro de Cursos o | m] 4
3 qig 3 . 3 AT,
J Arquivo  Ewxibir  Tramitagdo Outroz  Ajuda f‘“ ; '”“_;J
[ b ot 4 0 ] z
k] Blkerar E el Localizar | Propriedades Mawa e &

Salyar | LCancelar

| Ctis

[FracMCursns

#

Figura 13
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1.6.1. Subguia Estrutura do Curriculo

Na subguia (Figura 14) visualizaremos a Estrutura do Curriculo, com possibilidades de Incluir,
Alterar, ou Excluir uma Estrutura. Nesta aplicacdo é possivel incluir observacbes sobre a
estrutura do curriculo utilizando algumas fungées da barra de ferramentas do Word.

=10l x|

eral,,
|J Arguivo  Exibir  Tramitagio Oubioz  Auda f‘ iy ‘“,;J
O x IE i BN
Alterar Ereluir Prapriedades [iovo 7 HEE &

fia - Licenciatura Flena  Ano Curriculo: 2004

i| Parametrizagdes das Estruturas do Curriculo I Dizciplinas doz curriculos I

E ztrutura do cuniculo o o2 da estit
| DISCIFLINAS DBERIGATORIAS] e
5 GRUPO DE DISCIPLINAS TECNICO.Cl |°12CIPLINAS DBRIGATORIAS

- GRUPO DE DISCIPLINAS DIDATICO-F Estrufis superion

- DISCIPLINAS COMPLEMENTARES DE ¥ Frimeiia Nivel

L ATIVIDADES COMPLEMEMTARES DE
Earga horania minma Carga borétia maxma Minime de eréditos. Mavimae de eréditos

% Bz i ) |[oefau s o
'f" | 1 | 1 1 | 1 1 | 1 1}
1] | i
Ealar | Cancelar
|DEIS - 003 - Incluinda cris |Fr.0.CMEstruturaCur| v
Figura 14
1.6.2. Instrucdes para preenchimento dos campos

Descricdo da Estrutura — Informar a descricdo do item da estrutura curricular.

Estrutura Superior — Informar a Estrutura Superior do curriculo.

Primeiro Nivel (caixa de sele¢do) — Informar se o item é de primeiro nivel.

Carga horéaria minima — Informar a carga horaria minima necesséaria para cumprimento do
item.

Carga horéria maxima — Informar a carga horaria maxima que seréa considerada pelo item na
integralizacéo curricular total.

Minimo de créditos — Informar o nimero minimo de créditos necessarios para cumprimento do
item.

Méaximo de créditos — informar o nimero maximo de créditos que sera considerado pelo item
na integralizacao curricular.

Observacgédo: Existe um espago para inserir observagfes sobre a estrutura do curriculo. A fonte
deste texto pode ser formatada de acordo com botfes semelhantes aos utilizados em editores
de texto.

Apés o preenchimento dos campos acione o botdo <Salvar> ou <Cancelar>, conforme o caso.
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1.6.3. Parametrizacéo das Estruturas do Curriculo

Na subguia (Figura 15) visualizaremos os tipos de atividades disponiveis em cada estrutura.

Os tipos de atividades que devem contar carga horaria para integralizagdo de uma estrutura
curricular devem ser relacionados nesta guia.

Quando incluirmos uma atividade no curriculo do aluno, se o tipo dela estiver relacionado com

alguma estrutura, a atividade é vinculada nesta estrutura, caso contrario vincula na estrutura
padrdo de atividades.

=[O x|
eral,,
|J Arguivo  Exibir  Tramitagio Oubioz  Auda jf" iy ‘“,;J
i x IE i LAy s
ek Slterar Eeluirn Fropriedades [ 7 AES &

Curso: 101 -Filosofia - Licenciatura Plena. Ano Curriculo: 2004

Estrutura do curriculo | Parametnzagties das Estruturas do Curriculo I Disciplinas dos curriculos I

Estrutura do curricula:; DISCIPLINAS OBRIGATORIAS

Tipos de Atividades Dizponiveis Tipos de Atividades Vinculadas
Atividades de extenzo

Atuagdo em nicleos tematicos
De iniciagdo cientifica e de pesquiza

plina Complemnentar

E stagios extracuriculares = .-’-'«dic:ionarl
konitoria

Outras atividades

Participagdo em eventos =E Remover |

Farticipagio em drgdos colegiados
Publicagio de trabalhos

Ealar | Cancelar

| Cris |Fr.0.CMEstruturaCur| v

Figura 15
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1.6.4. Subguia Disciplinas dos Curriculos

Na subguia (Figura 16) é possivel visualizar as disciplinas vinculadas a respectiva versao do
curso, de acordo com as opcdes de visualizacdo disponiveis ao usuario que sdo: Todas as
Disciplinas do Curriculo ou Disciplinas da Estrutura Curricular. Para visualizar todas as
disciplinas do Curriculo desta versdo de curso deverd ser selecionada a opc¢do Todas as
Disciplinas do Curriculo. Clique no sinal +, e serdo exibidas todas as disciplinas pertencentes
a este curriculo. Para visualizar apenas as disciplinas que estdo relacionadas com essa
estrutura selecionar a opg¢ao Disciplinas da Estrutura Curricular.

Acione o botédo <Propriedades> ou <Novo>. Apds acionar um desses botdes visualizaremos a
tela correspondente a Figura 17.

Se acionarmos o botdo <Propriedades>, sera exibida a tela com os dados preenchidos para
visualizagcéo e caso acionarmos o botdo <Novo> exibira a mesma tela, porém os campos para
preenchimento estardo vazios. Preencha-os e apés acione o botdo <Salvar> ou <Cancelar>,
conforme o caso.

=10l x|
i,
|J Arguivo  Exibir  Tramitagio Oubioz  Auda jf" iy ‘“,;J
O x I 0 (4
oo Alterar Ereluir Propriedades Movo 7 HEE &

Curso: 101 -Filosofia - Licenciatura Plena. Ano Curriculo: 2004

E strutura do curriculo I Parametrizaciies das Estruturas do Curricule Disciplings dos curriculos |

Cadign da discipl...| Mame da dizciplina | Period. . | Carga Haornia T.. | Sigla | Unidade responsiwel
| Estrutura do curriculo : DISCIPLINAS COMPLEMEMTARES DE GRADUACED

| Estrutura do curriculo : NOCLED DE DISCIPLINAS DE FILOSOFIA PRATICA

| Estrutura do curriculo : NOCLED DE DISCIPLINAS DE FILOSOFIA TEORICA

| Estrutura do curriculo : NOCLED DE DISCIPLINAS DE NATUREZA HISTORICA

3| E stiutura do curriculo : NOCLED DE DISCIPLINAS DE NATUREZA PROPEDEUTICA
] Estrutura do curriculo : MOCLED DE DISCIPLINAS DIDATICO-PEDAGOGICAS

Wizualizar
’75“ iTodaz az Disciplinas do Cumiculc " Digciplinas da Estrutura Curricular

Ealar | Cancelar

| Cris |Fr.0.CMEstruturaCur| v

Figura 16
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1.7. Guia: Disciplinas

Na guia (Figura 17), é possivel incluir as disciplinas que fardo parte de cada curriculo de um
curso, e a manutencdo das disciplinas no curriculo. Para isso, sdo utilizados os botdes
<Novo>, <Alterar> ou <Excluir>.

_|O] x|
e,

|J Arquiva Exibir  Tramitagdo Ouboz  Ajuda f{&l"‘f “‘.{J

& x & IS & : &

[ e Alterar E=ezluir Lacalizar | Fropriedades [ e T RTE &

Ano Curriculo: 90
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|DS1AMF’2 I |-.-’-‘«|:|Ii|:ar métodoz e programas de melhoramento genético,
Tipo da Dizciplina Periodo ideal Tipo carga horaria
IDbrigatéria j I IMatrl’cuIa e Integralizagdo j
Tamanho ideal da turma tedrica Tarmanha ideal da turma pratica Situagdn discipling
& Ativa " Inativa
~Tipo de nota rMota Limte——— Mumero de Cazas Decimai
.. 10 100 |7FEI 1 f* 2 3
o Mota numérica

Muata aprovagan

{~ Conceito alfanumérico

" Sem nota nem conceita " Sim & No " Sim " Néo

—Pacer————— "Nntas relacionada com o Peso das Avaliacﬁes—‘

Tipo conceito

" Média Final - Nota Mumérica | =]
[Concelts aprovacac
" Média Final - Conceita Alfanumérico I j
Salvar | Cancelar |
|00z - 003 - Tncluindo |eris [Fracrbisciplinascu
Figura 17
1.7.1. Instrucdes para preenchimento dos campos

Estrutura Curriculo — Selecione a Estrutura_Curriculo.

Cédigo da Disciplina — Localize através da “=,, o0 co6digo da disciplina; apés acionar este
bot&o visualizaremos a tela correspondente a Figura 18.

Nome da Disciplina — Este campo sera preenchido automaticamente pelo sistema apés
localizar o cédigo da disciplina.

Tipo da Disciplina — Selecione o tipo da disciplina, que pode ser optativa, obrigatéria, efetiva
ou outra.

Periodo Ideal — Informar o periodo ideal no qual o aluno devera cursar essa disciplina.

Tipo Carga Horaria — Selecione o tipo de carga horaria, conforme Tabela Estruturada,
informando se essa disciplina servird para a matricula e integralizacdo, somente para a
matricula, somente para integralizacdo ou nenhum desses casos.

Tamanho ideal da turma teérica — Informe o nimero ideal de alunos que podemos colocar
em uma turma tedrica.

Tamanho ideal da turma pratica — Informe o tamanho ideal de alunos para a turma pratica.
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Situacdo da Disciplina — Informe se a disciplina esta ativa ou inativa, neste curriculo.

Tipo de Nota — Selecione o tipo de resultados de avaliacdo que sera feito na disciplina. Nota
Numeérica, Conceito Alfanumérico, Sem Nota nem Conceito, Média Final — Nota Numeérica,
Média Final — Conceito Alfanumérico .

Nota Limite — Valor maximo que uma nota pode ter no langamento de notas desta disciplina.
Nimero de Casas Decimais — NUmero de casas decimais que pode ser lancado nota para
essa disciplina.

Nota Aprovacao — Informe neste campo, a nota final da aprovacao do aluno, caso o nimero
de nota seja numérico.

Parecer — Informe se a disciplina exige o parecer do professor.

Notas relacionadas com o peso das avaliacdes — informe se as notas estdo relacionadas
com o peso das avaliagbes ou ndo. Se a nota for relacionada com o peso das avaliagBes, no
lancamento de notas desta disciplina, nenhum valor maior que o peso podera ser langado e o
calculo das médias serd apenas um somatoério. Se ndo for relacionada com o peso, o valor
limite sera o indicado em nota limite e o célculo das médias sera um somatério das médias x
peso dividido pelo somatério dos pesos.

Tipo Conceito — Se a disciplina for avaliada por conceito, indicar qual tipo de conceito sera.
Conceito Aprovagéo — Informe qual o conceito minimo para aprovagéo nesta disciplina.

Nesta tela (Figura 18) seré feita a localizagéo das disciplinas, conforme instru¢des abaixo.

@ Localizar Disciplinas : =10 x|

{* Cddigo da dizciplina

I Procurar
= Nome da disciplina Seleciamar
I J Fechar

[T Unidade —_—
[ Al | Aijuda
"PDSi;Eu =R

% Inicio " Meio

Figura 18

A localizacdo das Disciplinas podera ser feita por uma das seguintes formas:

1° - A partir da selecdo do item Cédigo da Disciplina. Selecione este item e informe o
Cddigo da Disciplina; apés, acione o botdo <Procurar>.

2° - A partir da selecdo do item Nome da Disciplina. Selecione este item e informe o Nome
da Disciplina ; ap6s acione o botao <Procurar>, ou somente acione o botdo <Procurar> .

3° - A partir da sele¢édo do item Unidade. Selecione este item e a lupa de localizacéo sera
habilitada para localizacdo da unidade, conforme visualizaremos na tela correspondente a
Figura 19.

Apés acionar o botao <Procurar>, ira exibir uma lista de Cddigos e Nomes de Disciplinas;
escolha a desejada e acione o botdo <Selecionar>.
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Nesta tela (Figura 19), sera feita a localizacéo da Unidade Administrativa.

@ Localizar Unidade Administrativa O] x|
f+ Uridade
00.00.00.00.0.0 ok,
= Mome Unidade
I j Frozurar
Pazigan @ Selecionar
’75' Inicio " Mein
Fechar
Ajuda

Figura 19

A localizacd@o da Unidade Administrativa podera ser feita por uma das seguintes formas:

1° - A partir da sele¢do do item Unidade. Selecione este item e informe o Codigo
Estruturado da Unidade; apds acione o botdo <OK>.

2° - A partir da selec&o do item Nome Unidade. Selecione este item e informe o Nome da
Unidade ; apds acione o botédo <Procurar> ou somente acione o botao <Procurar>.

Ap6s acionar o botdo <Procurar>, ira exibir uma lista de Cédigos Estruturados e Nomes de
Unidades; escolha a desejada e acione o botdo <Selecionar>.
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1.8. Guia: Equivaléncias Disciplinas

Entende-se por Equivaléncia de Disciplinas aquelas que, com nomenclaturas diferentes
possuem o0 mesmo conteldo didatico e carga horaria.

Esta guia (Figura 20), mostra como podemos criar uma equivaléncia de disciplinas. Na parte
superior da tela, encontramos o c6digo e o nome da disciplina.

Podemos selecionar o item Por Disciplina ou Por Versao.

Abaixo; nesta mesma tela, encontramos dois botdes <Adicionar> e <Remover>, através dos
quais, poderemos efetuar a equivaléncia de disciplinas.

@ 1.1.1.12 Cadastro de disciplinas do curriculo do Curso -10] x|
ahral
|J Arquiva  Exibir  Tramitagdo Outroz  Ajuda f‘.@ i “‘.{J
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" Por'Werso
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Dizciplinas Yers3o Referéncia
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Figura 20

1.8.1. Instrugdes para preenchimento dos campos

Cédigo da Disciplina — Este campo sera preenchido automaticamente pelo sistema.

Nome da Disciplina - Este campo sera preenchido automaticamente pelo sistema.

Bloco — Selecione o Bloco. As disciplinas dentro de um mesmo bloco devem estar todas
vencidas para que a equivaléncia seja considerada como vencida. Pelo menos um bloco deve
estar vencido para que possa ser considerada a equivaléncia. Entre blocos = OR no mesmo
bloco = AND.

Tipo de Equivaléncia — Selecione o Tipo de Equivaléncia. O tipo da equivaléncia pode ser:
Aproveitamento de Carga Horaria e Disciplina Vencida.
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Por Disciplina - Precisa ter a disciplina equivalente vencida para conseguir dispensa na
disciplina do curriculo. A carga horaria assumida é a da disciplina do curriculo, ndo a vencida.
Em caso de disciplina localize a disciplina na tela correspondente a Figura 18 e acione o botéo
<Adicionar>.

Exemplo:

A disciplina A de 60 horas possui a disciplina Y de 90 horas como equivalente. O Aluno venceu
a Y. O Aproveitamento sera langado no curriculo do aluno com a disciplina A e 60 horas.
Aproveitamento de Carga Horéria = a carga horaria vencida nesta disciplina € somada a carga
horéria da disciplina do curriculo. Exemplo:

A disciplina X possui a disciplina Y de 90 horas e a Z de 40 horas como equivalentes. O Aluno
venceu a Y e a Z. A 'Y ja aproveitou 60 horas para a disciplina A, entdo sobram trinta horas
para aproveitar. O Aproveitamento sera langado no curriculo do aluno com a disciplina X e 70
Horas (40 horas da disciplina Z e 30 da Y).

Por Versdo — Em caso de Verséo, sera habilitado o campo Ano Curriculo, nesse caso informe
0 ano do curriculo e a lista de disciplinas sera completada. Selecione a desejada e acione o
botéo <Adicionar>.
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1.9. Guia: pré-Requisitos

Entende-se por pré-requisitos, um conjunto de requisitos como disciplinas, cargas horarias e
outras, que devam ter sido satisfeitas antes da disciplina objeto de matricula.

Na guia (Figura 21) teremos uma lista de Pré-requisitos das Disciplinas existentes numa
determinada disciplina do referido Curso. E possivel manipular os dados dos Pré-requisitos ja
cadastrados.

Ao acionarmos o botdo <Novo> ou <Propriedades> na guia Pré-requisitos, visualizaremos a
tela correspondente a Figura 22.

.;.';‘g_:- 1.1.1.12 Cadastro de disciplinas do curricula do Curso -10] x|
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Figura 21
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Nesta tela (Figura 22), podemos Incluir, Alterar e Excluir os pré-requisitos para uma mesma
disciplina. Os pré-requisitos podem ser:

e de uma disciplina;

de co-requisito;

carga horaria vencida;

créditos vencidos;

periodo vencido;

numero de disciplinas vencidas.

Este tipo de informacéo esta colocado na Tabela Estruturada de numero 609.
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Ciadiga da dizciplina Mame da dizciplina
IELE'IEI# IFLIND.&MENTDS DE IMFORMATICA

Tipo pré-requizsita Mimera de referéncia

=

Cadign da dizcipling [iome da dizziplina

| 2]

Bloco
ISem Bloco ;I
Salvar | Cancelar
| |00 - 003 - Incluinda cris [FracMPrer equisitos
Figura 22
1.9.1. Instrucdes para preenchimento dos campos

Cédigo da Disciplina — Este campo € atualizado automaticamente com o cédigo da disciplina
anteriormente selecionada.

Nome da Disciplina - Este campo é atualizado automaticamente com o nome da disciplina
anteriormente selecionada.

Obrigatorio — Informe se este pré-requisito € ou ndo obrigatorio.

Tipo pré-requisito — Selecione os diversos tipos de pré-requisitos se, de uma disciplina, de co-
requisito, carga horaria vencida, créditos vencidos, periodo vencido ou ndmero de disciplinas
vencidas. Este tipo de informacao esta colocado na Tabela estruturada.

Numero de referéncia — Informe o nimero de referéncia conforme o tipo de pré-requisito
colocado no campo anterior (carga horaria vencida, créditos vencidos, periodo vencido ou
namero de disciplinas vencidas).

Cdédigo da Disciplina — Quando o tipo do pré requisito for disciplina ou co-requisito, localize
este campo através da lupa, apos acionar este botdo visualizaremos a tela correspondente a
Figura 18.

Nome Disciplina — Este campo sera preenchido automaticamente pelo sistema conforme a
informacdo do campo anterior.

Bloco — Selecione o bloco de disciplina que vai informar se uma disciplina faz parte de um
conjunto de disciplinas. As disciplinas dentro de um mesmo bloco devem estar todas vencidas
para que o pré-requisito seja considerado como vencido. Pelo menos um bloco deve estar
vencido para que possa ser considerado o pré-requisito como vencido. Entre blocos = OR no
mesmo bloco = AND.

Apés o preenchimento dos campos acione o botdo <Salvar> ou <Cancelar>, conforme o caso.
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2. CADASTRO DE DISCIPLINAS

O Cadastro de disciplinas possui sete guias: Dados Basicos, Cargas Horarias, Objetivo e
Ementa, Contelido Programatico, Espaco Fisico, Docente e Cursos Atendidos.

Nem todas a informacdes necessitam ser cadastradas inicialmente, podemos somente informar
os dados basicos que estardo na primeira guia.

2.1. Acessando a Aplicacao

1° - Localizar na arvore de navegacdo o modulo Académico. Abra essa pasta observando a
seguinte ordem - Controle Académico — Organizacao do Ensino até a aplicagdo Cadastro de
Disciplinas (Figura 23).

2° - Acione o botdo <Executar>. Aparecera a tela correspondente a Figura 24.

9.9 SGCA MNavegacdo - |I:I| X|
e,

J Arquivo Exibir Tramitagdo  Ajuda f‘" Py ",%

& Y Y M &, & H

Y | ; L : ES F

Executar Atualizar b Tramtacies Wigualizar Sar e il

Aplicages | Caina Postal |

Descrigdo /| Data de validade I;
EI--‘{E‘S] 1 - Academica

EI‘E%Q 1.1 Controle Académico

E% 1.1.01 Organizagdo do Ensino
E:] 1.1.1.01 Cadastra de Cursoz
agt1.1.1.02 Cadastio de Disciplinas
E}] 1.1.1.03 Cadastro de Areas de Conhecimenta
E:] 1.1.1.04 Cadaztro de Atividade: Complementares

E:] 1.1.1.05 Manutenc:3o de Areas de Conhecimento do Docente
E] 1.1.1.06 Cadastro de Farmas de Avaliagdo

E:] 1.1.1.10 Manuteng3a de curmiculo de cursos [Para Cursos]
£ 1.1.1.20 Relatérios

E] 1.1.1.90 Solicitagdo de Criagdo de Curso

£ 1.1.02 Oferta de Disciplinas

[]--Ej 1.1.03 Langamento de Motas

-0 1.1.04 Matricula

£ 1.1.05 Histérico Escolar

[]--E:] 1.1.06 Cadastrio do Aluno

£

£

[

- £ 1.1.07 Calendério

-£291.1.08 Estatisticas

]--E:‘] 1.1.09 Confirmagan da Yaga

EE] 1.1.10 Relatdrios Académicos RTF LI

[n T T e = SR NN (R JRp o |

| |.|5.CMDiscip|inas.exe ctis |FrNavegaca0 v

Figura 23
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2.2. Guia: Dados Basicos

Esta guia (Figura 24) é referente a Dados Basicos do Cadastro de Disciplinas, onde podemos
Incluir, Alterar , Excluir e Localizar uma Disciplina ja cadastrada.
Para cadastrar uma disciplina acione o botdo <Novo>.

1.1.1.02 Cadastro de Disciplinas i m] 4

AT
“ Arquivo  Exibir  Tramitagdo Outroz  Ajuda f‘ Py ""{J
0 X # I 0 (&

Moo Alberar Encluir Localizar Fropredades Mova TN &

"DEIE'DSBBSICD s

Cargas Horériasl Ohijetivo e Emental Contedido Programatico I Ezpago Fizsico Du:u:entel Curzos Abe 4 | "I

LCadigo da dizzipling MHome da disciplina

[Carga Horaria Total Creditos Encargo didatico

Meceszidade de horériu—| Situagan

" Simn M ) Btiva " [nativa, € Proposta
IUnidade rezpanzawvel MHome Unidade
Area de conbecimenta Desciizan dadrea de Conbecimenta

= ol

Salvar | LCanzelar

| cris [Fracmbisciplinas 4

Figura 24

2.2.1. Instru¢6es para preenchimento dos campos

Cédigo da Disciplina — Informe o cédigo da disciplina.

Nome da Disciplina — Informe o nome completo da disciplina.

Carga Horaria Total — Este campo € preenchido automaticamente conforme os dados
cadastrados na guia de Cargas Horérias.

Créditos —Informe o nimero de créditos relativo a disciplina.

Encargo Didéatico —Informe o nimero de horas relativo ao esfor¢o docente para a disciplina.
Necessidade de Horario — Selecione se a disciplina necessita de horario ou ndo na oferta de
disciplinas.

Situacéo — Informe a situacéo se Ativa, Inativa ou Proposta. i

Unidade Responsavel — Localize a unidade responsavel através dail ; apos acionar este
botéo visualizaremos a tela correspondente a Figura 19.

Nome Unidade — Este campo sera preenchido automaticamente pelo sistema

Area de Conhecimento — Localize a &rea de conhecimento através da 2| apos acionar
este botao visualizaremos a tela correspondente a Figura 6.

Descricdo da Area de Conhecimento — Este campo sera preenchido automaticamente pelo
sistema. Nome da area de conhecimento que classifica a disciplina.

Ap6s o preenchimento dos campos acione o botdo <Salvar> ou <Cancelar>, conforme o caso.
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2.3. Guia: Cargas Horérias

Na guia (Figura 25),visualizaremos o tipo de aula e o nimero horas de uma disciplina; apos
preenchermos e salvarmos os dados na guia dados bésicos, ou ainda termos localizado uma
disciplina ja cadastrada, esses procedimentos também possibilitam que os botdes auxiliares
sejam habilitados.

Ao acionarmos os botdes auxiliares poderemos: 1 — Incluir ; 2 — Editar ou 3 — Excluir uma carga
horéaria de uma disciplina.

Para incluir o Tipo de Aula que pode ser: Pratica, Pratica Semanal, Tedrica , Teérica Semanal e
o Numero de Horas acione o botdo 1 - <Novo>, apds <Salvar> ou <Cancelar>.

Para editar acione o botdo 2 <editar> e serdo habilitados os botdes <Salvar> e
<Cancelar> ).

1.1.1.02 Cadastro de Disciplinas N m] |
el
“ Arguivo Exibic Tramitagdo  Outroz Ajuda f‘ Py ‘“;5
O x # B B (& :
i Aulberar Ewliir Logslizar | Fropredades i [e3e] s
Digciplinas: ELCA10 - MICRO 3
Dados Basicos  Cargas Hordrias | Objetivo e Emental Conteddo Prngraméticul Ezpago Fisicu:ul Docentel Curzos &ke 4 | ’I v @
1
Tipa de Aula Mirmero Haraz Q'
Prética 15 NI @
Tediica 45 v
5‘\
- \G’)
S alvar | Caricelar
| Cris |FrP.CMDisu:ipIinas =
Figura 25

29



2.4. Guia: Objetivo e Ementa

Na guia ( Figura 26) somente descreveremos os objetivos e a ementa da disciplina.
As duas janelas desta guia possuem um pequeno editor de texto com algumas func¢des do

Word.

e Alterar

dlinas: ELCA10 - MICROFRC

#:1.1.1.02 Cadastro de Disciplinas - |EI|5|
oheral

“ Arquivo  Exibir  Tramitagdo Outroz Ajuda f‘ Py “";5

O X #h I O 1 & :

Ewzluir Localizar Fropriedades o =z &

Conteddo F'mglaméticul Ezpago Fisicol Ducentel Curzos Ake 4 | ’I

Dados Bésicusl Cargaz Horanas

Ohjetivos
= A| & Bz R < | |Defaul j”.j—::“ B U Hg

&+ ! ! " '
+

Projetar e utilizar sistemasz de computacdo baseados em microprocessadores,

ng”% =

= A | %o R e |[Defaur =] |Jo :;“ = = |
pf, [ [ [ [ I [ I [ I [ I [ I [ 4
ORGAMZACAC DE MICROCOMPUTADORES, PROGRAMACAO DE MICROCOMPUTADORES. UNIDADE CENTRAL DE
PROCESSAMENTO. EMTRADA E SAlDA. MEMORIAS, DISPOSITIVOS ESPECIALS, PROJETOS COM
MICROCOMPUTADORES,
Salvar | Cancelar
| cris FracMpbiscipinas 2
Figura 26
24.1. Instrugdes para preenchimento dos campos

Objetivo — Neste editor escreva o objetivo desta disciplina.
Ementa — Neste editor escreva a ementa desta disciplina.

Apos o preenchimento dos dados acione o botdo <Salvar> ou <Cancelar>, conforme o caso.
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2.5. Guia: Conteudo Programaético

Esta guia (Figura 27) refere-se ao Conteldo Programatico, e possui na parte superior dois
botbes que poderdo ser acionados, botéo <Novo> e botéo <Propriedades>

Estes botbes ao serem acionados irdo permitir criar e manter linha por linha do conteltdo
programatico de cada disciplina. Essas linhas serdo criadas pelo cadastro do programa de
disciplinas.

Ap6s acionarmos o botdo <Novo> visualizaremos a tela correspondente a Figura 28.

1.1.1.02 Cadastro de Disciplinas N m]
bt
“ Arquivo Exibir  Tramitagdio Outroz  Ajuda f‘ Py ‘“;5
i X # B 0 P &
i Aulberar Ewliir Localizar | Propriedades Moo s

Dizciplinas: ELCA10 - MICROFPRC

5 alvar | Cancelar

| Cris |FrP.CMDisu:ipIinas v

Figura 27
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2.5.1. Subguia : Conteudo Programatico

Esta tela (Figura 28), é visualizada apds acionarmos o botdo <Propriedades> na tela anterior. A
mesma é composta por trés subguias: Contedido Programatico, Notas de Aula e Bibliografia.
Conforme definido nos requisitos, seréa possivel registrar o contetdo programatico da disciplina.
Caso deseje incluir um novo Conteldo Programatico acione o botdo <Novo> e preencha os
dados conforme instrugfes abaixo.

_iol x|
AT

|J Arquiva  Exibir  Tramitagdo Outroz  Ajuda jc‘ gl a%

O x I [ H z

Moo Alterar Propriedades [ Pkt i

[Eanistds Piogiamaics | Notss de Aula | Bibliografia |

Frograma dizciplina [ezseican do programa
----- |EontEL'J|:I|:| programético| IEDnteudD progranatico

Erograma superior

I j ¥ | Fiimeiio Hivel

A | 4 B2R < |[Defau =0 =
'f‘ 1 1 I 1 1 I 1 I 1 Fry
UMIDADE 1 - ORGANIZACAD DE MICROCOMPUTADORES -

1.1 - Organizacdo geral de computadores,
1.2 - Conceitos de microprocessadores,
1.3 - Arquiteturas de micro.

UMIDADE 2 - PROGRAMAGCAD DE MICROCOMPUTADORES

|

S alwar | LCancelar

| Ctis [fracMProgbiscpling

Figura 28

2.5.2. Instrugdes para preenchimento dos campos

Descricdo do Programa — Informe o topico a ser ministrado.

Programa Superior — Selecione o tdpico a que estara subordinado, caso ndo esteja marcado o
primeiro nivel.

Primeiro Nivel — Selecione se o tdpico informado é de primeiro nivel.

Texto do Programa: Texto Livre
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2.5.3. Subguia: Notas de Aula

Nesta subguia (Figura 29), visualizaremos a dados referentes as Notas de Aula.

As Notas de aula aqui colocadas irdo valer para todos 0s professores que ministrarem esta
disciplina.

Na parte superior desta subguia existem dois botdes que poderdo ser acionados: botédo
<Novo> e <Propriedades>.

Ao acionarmos o botdo <Novo>, visualizaremos a tela correspondente a Figura 30.

(A =10/ x|

. . v . peural
|J Arguivo Exibir  Tramitagdo Outroz  Ajuda Fdgg ‘“_;J
E X IE 0 (&5
% é
i [ Alterar EReluir Movo i bl

Frograma disciplina: Conteddo programatico
Tipo de nota de aula | Dezcrigdo nota da disciplina |.f3uqui\-'cns Yincula...
Lizta de exerc daftdgfd m
Lizta de exercicios Lizta de exercicios relativos aos tipos de proceszadores Sim
Sialvar | Cancelar
| cris [fracrProgDiscipline
Figura 29
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Se acionarmos o botdo <Propriedades> na tela anterior, visualizaremos a tela correspondente
a (Figura 30). Esta tela possui duas guias; Notas de Aula e Arquivos Vinculados. Na primeira
guia sera informado o tipo de nota de aula, a descricdo nota da disciplina e informacfes que
desejar na area referente ao texto do word.

Acione o botdo <Novo> para que sejam habilitados os campos para preenchimento dos dados
conforme instrucdes abaixo.

=101 x|

eheral .,
|J Argquivo Egzibir  Tramitagdo Outroz  Ajuda fi Py ﬁi
D > : . C
HNova &leran E=cluir Y e ©

Disciplinas: ELC1 01 - CORMPLUTACAD BASICA,

Motas de Aula I Arquivos Winculados I

FPrograma disciplina: Conteddo programatico
Tipm denota de aula Lezcrizan nota da dizcipling
@ A | % B2 @ < |[Tahoma ~llfe Hl B~ b= =
,.'q, 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1}
S alvar I [Earizelar
| Cris [Frackmotasanla 2
Figura 30
2.5.4. Instrucdes para preenchimento dos campos

Tipo de Nota de Aula — Selecione os tipo de nota de aula que podem ser: Notas Gerais, URL,
Lista de Exercicios e outros conforme o cadastro da Tabela Estruturada.

Descricdo Nota da Disciplina — Informar com uma breve descrigédo o contetido da nota.
Observacdo: Texto livre.
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Nesta Segunda guia, correspondente a Figura 31, teremos os Arquivos Vinculados. O professor
poderd vincular arquivos a cada unidade da disciplina, ou seja, as notas de aula (anotacdes),
podem ser arquivos.

Ao acionar o botdo <Novo> ird abrir um diretério em seu computador onde devera ser
informado o0 nome do arquivo que sera vinculado.

W =10l x|
er

|J Arquivo  Exibir  Tramitagdo  Oubros  Ajuda j“i y %5

0 x i S :
Mowa  Alterar Excluir g+ g

Disciplinas: ELC101 - COMEUTACAD BASICA,

MWotasz de fula  Arguivos Yinculados

FPrograma disciplina: Conteddo programatico

[ e arguivo

[Nezzrcan documento

I ame arguivo | Descrigdo documento

Salvar | [Cancelar

| cris FracMMotasaula 7

Figura 31

ApoOs o preenchimento dos dados acione o botdo <Salvar> ou <Cancelar>, conforme o caso.

Botoes:

1 - <Abrir> - Acione este botédo para abrir 0 arquivo que esta selecionado na lista.

2 - <Salvar> - Acione este botdo para salvar o arquivo selecionado na maquina do usuario.
Este botéo abre a tela para pedir onde devera ser salvo.
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2.5.5. Subguia : Bibliografia

Na subguia (Figura 32) sera inserida a bibliografia (referéncia recomendada) que ira referenciar

obras do acervo das Bibliotecas da Instituig&o.

Botoes:

1 - <Novo> - Ao acionar esse botdo sera visualizada a tela correspondente a Figura 33.
Essa tela é o localizar registros bibliograficos das bibliotecas da Instituigéo.
2 - <Excluir> - Acionando este botédo exclui uma disciplina recomendada.
=101 x|
|J Arguivo Exibir  Tramitagdo Outroz  Ajuda f‘ﬂf‘joﬂ%
[ X [ [ HP
i [ Alterar EReluir Fropriedades R bk i bl
M2 de cha... | Titulo | Awitar [M® de contrale |EdigEo | Situagio | Editora [Tl
| \A@
Salvar | [Canczelar
| cris [fracrProgDiscipline 2
Figura 32
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Nesta tela (Figura 33) poderao ser localizados os registros bibliograficos.

# | ocalizar REG_EIBELIOGRAFICDS =10l x|

M de controle

I Ok
{ Pesquiza Avangada Brourar
Sutor
| Selecionar
T itula
r ] Fechar
Titulo - complemernta Ajuda
™|
Editora
|
Pozicao @
’75 [riin ) Meio
Mode .. | Titulo T | Autor | Edigo | Situagdo | Editora

Figura 33

Para a localizacdo de Registros Bibliogréficos pode-se proceder da seguinte forma:

1° - A partir da selecao do item N° de controle.. Selecione este item e informe o Namero de
Controle; ap6s acione o botdo <OK>.

2° - Através da Pesquisa Avancada. Selecione este item e os campos Autor, Titulo, Titulo —
Complemento e Editora seréo habilitados; escolha um deste itens, acione o botédo
<Procurar>e serdo visualizados listas referentes ao item escolhido. Escolha o desejado e

acione o botao <Selecionar>.
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2.6. Guia: Espaco Fisico

Nesta guia (Figura 34), serdo informados quais os tipos de espacos fisicos necessarios para
que a disciplina seja ministrada.

Esta guia permitira registrar, para cada disciplina/atividade, o tipo de espaco fisico necessario,
bem como as caracteristicas deste espaco.

Através dos botbes <Adicionar> e <Remover> , iremos vincular ou desvincular os espagos e
caracteristicas.

1.1.1.02 Cadastro de Disciplinas o ]

ahrral
|J Arquivo Exibir  Tramitagdo Outrozs  Ajuda f‘ iy "'qs
x dh lE i I

Filterar Ewizluir Lozalizar | Propriedades Moo B NS &

[Dados B asicos I Cargas Hu:urériasl Objetivo & Emental Conteddo Programético Espago Fisico | Dcu:entel Cursos &ke 4 | "I

Tipoz de ezpago Tipoz de ezpapo da dizciplina

Apartamenta

Apartamento

== A dicionar

Banheira

Canil

Centro E zportivao Femaver

Caracterizhicas de espago Caracterizticas de espaco da disciplina

Drata S khiow

Cadeira

Data Show
b icrocomputador

== A dicionar

vI = Remover
3

Televizio

Televizio Wideo Cazzete

i Lk

S alvar | Cancelar |

| Cris |FrF'.CMDiscipIinas i

Figura 34

2.6.1. Instrucdes para preenchimento dos campos

Tipos de Espaco — A lista de tipos de espacos disponiveis devera ser cadastrada na Tabela
Estruturada de niimero 102.

Caracteristicas de Espaco — A lista das caracteristicas de espacos devera ser cadastrada na
Tabela Estruturada de namero 103.
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2.7. Guia: Docente

Nesta tela (Figura 35), sera visualizada uma lista de docentes capacitados para ministrar a
disciplina.

Cada disciplina/atividade terd uma relacédo de docentes habilitados a ministra-la ou coordena-
la, permitindo andlise de demanda da carga docente.

Para incluir um novo docente acione o botdo <Novo> e sera exibida a tela correspondente a
Figura 36.

1.1.1.02 Cadastro de Disciplinas N m] |
e,

“ Arquivo Exibic Tramitagdo  Outroz Ajuda f‘ P ‘“}5

X #h [E [ B B

Aulberar Ewcluir Logalizar | Fropriedades Movo S &

Dados Bésicosl Cargas Hu:urériasl Obijetivo & Emental Contedido Prngraméticul Ezpago Fizico | Cureos At 4 | "I

Docentes Habilitados
Matricula externa | Mome do Professor | Preferéniia | Nome Urnidade

5 alvar | Cancelar

| Cris |FrP.CMDisu:ipIinas =

Figura 35
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Nesta tela (Figura 36), sera feito o Cadastro de Docentes capacitados para ministrar a
disciplina, onde é possivel Incluir e Alterar o docente para a disciplina selecionada.

|J Arquiva  Exibir  Tramitagdo Outroz  Ajuda #F “‘i
[ v § z
Moy Alteran Excluir v &

Disciplinas: FSC214 - TERMODINARMICA,

tatricula externa MHame da Docente

|Inidade rezponzavel Mome Unidade

—Preferéncia— 1 Papel docente
* Sim " MaEo IHespnnsével j

Dbzeracies

|-

Salwar | Cancelar |
003 - 003 - Incluindo |cris fracMDocenteDisc 7
Figura 36
2.7.1. Instrucdes para preenchimento dos campos

Matricula Externa — Localize através da “*, a matricula externa e ap6s acionar este botédo
visualizaremos a tela correspondente a Figura 37. Esta selecio podera ser realizada pela
matricula ou pelo nome do professor. Os campos Nome do Docente, Unidade Responsavel e
Nome Unidade serdo também completados.

Nome do Docente — Sera preenchido automaticamente pelo sistema.

Unidade Responséavel - Sera preenchido automaticamente pelo sistema.

Nome Unidade — Sera preenchido automaticamente pelo sistema.

Preferéncia — Selecionar — Sim ao docente que tera a preferéncia em ministrar esta disciplina.
Papel Docente — Selecionar o papel do docente, se coordenador ou responsavel. Esses
dados serdo mantidos na Tabela Estruturada nimero 635.

Observag@es — Acrescente as informacdes que achar necessérias.

Apos o preenchimento dos dados acione o botdo <Salvar> ou <Cancelar>, conforme o caso.
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Nesta tela (Figura 37) é permitido localizar um Docente. O docente deve estar cadastrado

previamente como funcionério da Instituigao.

Localizar Docentes O] x|
f* Matricula extemna
- aK
If" Mome do Docente J Broourar

- Selecionar

Fozigao '@ —_—

’71[? [riia {1 Meio Fechar
Ajuda
v
Figura 37

Alocalizacdo de um Docente poderd ser feita por uma das seguintes formas:

1° - A partir da selecdo do item Matricula Docente. Selecione este item, informe a
Matricula Docente e apds acione o botdo <OK>.

2° - A partir da selecdo do item Nome do Docente. Selecione este item, informe o Nome
do Docente e apds acione o botdo <Procurar> ou somente acione o botdo <Procurar> .

Ap6s acionar o botdo <Procurar>, ira exibir uma lista de Matriculas e Nomes de Docentes
escolha a desejada e acione o botdo <Selecionar>.
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2.8. Guia: Cursos Atendidos

Nesta guia (Figura 38), serdo visualizados os Cursos que serdo atendidos com a disciplina
localizada. Ao clicar no sinal de + podera ser visualizado os seguintes itens referentes ao
Curso como: a versao do Curso, periodo ideal, tipo de nota aprovacdo, nota aprovacao,
conceito aprovacéo, tipo da disciplina e tipo carga horaria.

1.1.1.02 Cadastro de Disciplinas : N m] |

o oy . - . peteral
“ Arquivo Exibic Tramitagdo  Outroz Ajuda Fdgg ‘“}5

O X o E O i

My Aulberar Ewcluir Logalizar | Fropriedades i [e}e] S &
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Wersdo do curso | Periodo ideal | Tipe de nota

|N.|C.|T.|Tip...
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= Curzo: 109 - Quimica - Licenciatura Plena
|EI? - Carrente | EIEIl Mata numénica | 5| |.~'1'«ti\| Matric

| Curso: 110 - Quimica Industrial

| Curzo ; 302 - Engenharia Civil

| Curso : 303 - Engenharia Elgtica

| Curzo ; 304 - Engenharia Mecanica

| Curso : 305 - Engenharia Quimica

| Curso : 307 - Cigncia da Computagdo - Bacharelado
| Curzo : 509 - Arquivalogia

| Curso : 801 - Educacio Fisica

5 alvar | Cancelar

| Cris |FrP.CMDisu:ipIinas =

Figura 38
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3. CADASTRO DE AREAS DE CONHECIMENTO

Esta aplicacdo faz o controle das areas de conhecimento utilizadas nos aplicativos de
educacdo. E possivel catalogar uma nova area de conhecimento, alterar seus dados ou mesmo
exclui-la. As areas e sub-areas de conhecimento aparecem em dois momentos.

3.1. Acessando a Aplicacéo

1° - Localizar na arvore de navegacdo o modulo Académico. Abra essa pasta observando a
seguinte ordem - Controle Académico — Organizacéo do Ensino até a aplicagdo Cadastro de
Areas de Conhecimento (Figura 39).

2° - Acione o botdo <Executar>. Aparecera a tela correspondente a Figura 40.

9.9 SGCA Navegacdo : =10 x|
e,

J Arguivo  Ezibir Tramitagao  Auda f‘" Py, "%

& 5 " # 2} & -

Y ) ; = : ES F;

Executar Atualizar b Tramtacies Wigualizar Sar e il

Aplicages | Caina Postal |

Descricao /| Data de validade I;
EI--‘{E‘S] 1 - Academico

EI"-E"}Q 1.1 Controle Académico

L——_I% 1.1.01 Diganizacaon do Engsing

E:] 1.1.1.01 Cadasztro de Curzos

E:] 1.1.1.02 Cadastio de Disciplinas
E:I 1.1.1.02 de & de Conhecirmenta
E:] 1.1.1.04 Cadastro de Atividades Complementares
E:] 1.1.1.05 Manutenc:3o de Areas de Conhecimento do Docente
E] 1.1.1.06 Cadaztro de Formas de Avaliagio

E}] 1.1.1.10 Manuteng3a de curmiculo de cursos [Para Cursos]
-0 1.1.1.20 Relatérios

E] 1.1.1.90 Salicitagdo de Criagdo de Curzo

-(291.1.02 Oferta de Disciplinas

]--E:‘] 1.1.03 Langamento de Motas

- £ 1.1.04 Matriculs

-£291.1.05 Histérica Escolar

]--E:‘] 1.1.06 Cadastro do Aluno

- 1.1.07 Calendério

-£291.1.08 Estatisticas

]--E:‘] 1.1.09 Confirmagan da Yaga

E:‘;] 1.1.10 Relatdrios Académico: RTF

Lm0 W ) = T Ry PR pUS O | ;I

| |ACMAreasC0nhec.exe ctis |FrNavegaca0 v

[
[
B
[
[
B
[
[

Figura 39
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Nesta aplicacdo, correspondente a Figura 40, é possivel Incluir, Alterar, Excluir e Localizar as
Areas de Conhecimento. Para incluir uma nova Area de Conhecimento acione o botdo <Novo>.

Botdes :

<Novo> - Acione este botéo para incluir uma nova area de conhecimento.
<Alterar> - Acione este botéo se desejar alterar uma area de conhecimento.
<Localizar> - Acione este botdo para localizar uma area de conhecimento.
<Excluir> - Acione este botéo para excluir uma area de conhecimento.

1.1.1.03 Cadastro de Areas de Conhecimento =10 x|
J Arguivo  Exibir Tramitagdo Outros  Ajuda f‘f‘r{l%ﬁ
0 X & : 9
Mowo  Alterar  Ewxclur  Localizar e
&rea de Conhecimento
- 1.00.00.00 - CIEMCIAS ExATAS E DA TERRA -
-- 2.00.00.00 - CIENCIAS BIOLOGICAS
[EF = 00.00.00 - ENGENHARIAS
[~ 03.01.00.00 - ENGEMHARIA CIVIL
-- 2.02.00.00 - EMGEMHARLS DE MIMAS
-- 2.02.00.00 - EMGEMHARLA DE MATERIAIS E METALURGICA
-- 2.04.00.00 - EMGEMHARIS ELETRICA
-- 2.05.00.00 - EMGEMHARLA MECAMICA,
-- 2.06.00.00 - EMGEMHARLS QLR ICA,
-- 2.07.00.00 - EMGEMHARLA SAMITARIA j
A A NS NN NN CREChUADIA IR OOOARLICAT

Lodigo Estruturado

|2.00.00.00
Descricdo da frea de Conhecimenta
[EMGENHARIAS
5 alwar | Canzelar
| | ||:ris |Fr.ﬁ.CM.ﬁ.reasCDnhec o
Figura 40
3.1.1. Instrucdes para preenchimento dos campos

Area de Conhecimento — Visualizam-se as areas de conhecimento cadastradas no sistema
em formato de arvore.

Cédigo Estruturado — Informe o codigo estruturado para organizar a area de conhecimento
por niveis, conforme visualizado na arvore “Area Conhecimento”.

Descricdo da Area de Conhecimento — Informe o texto descritivo que ir& identificar a Area de
Conhecimento .

Apés o preenchimento dos campos acione o botdo <Salvar> ou <Cancelar>, conforme o caso.
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4. CADASTRO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Atividades Complementares sdo atividades desenvolvidas pelo aluno como viagens,
seminarios, trabalhos extra classe. Todas elas poderdao compor o curriculo do aluno e nao

necessariamente sdo disciplinas.

4.1. Acessando a Aplicacéo

1° - Localizar na arvore de navegacdo o modulo Académico. Abra essa pasta observando a
seguinte ordem - Controle Académico — Organizacao do Ensino até a aplicagdo Cadastro de

Atividades Complementares (Figura 41).

2° - Acione o botdo <Executar>. Aparecera a tela correspondente a Figura 42.

9.9 SGCA MNavegacdo

J Arquivo Exibir Tramitagdo  Ajuda

Wisuahzar

J &) B u s

Executar Atualizar b Tramtacies

Iﬁa‘i‘?ﬂ‘

Aplicages | Caina Postal |

Descrigdo

/| Data de validade I;

EI--‘{E‘S] 1 - Academico

EI"-E"}Q 1.1 Controle Académico

L—‘_I% 1.1.01 Organizacaon do Exging

E:] 1.1.1.01 Cadasztro de Curzos
E:] 1.1.1.02 Cadastio de Disciplinas
E}] 1.1.1.03 Cadasto de f-‘-.reas de Conhecimetto

- EE] 1.1.1.04 Cad ridades Complementares
E:] 1.1.1.05 Manutenc:3o de Areas de Conkecimento do Docente
E] 1.1.1.06 Cadaztro de Formas de Avaliagio
E:] 1.1.1.10 Manuteng3a de curmiculo de cursos [Para Cursos]

-0 1.1.1.20 Relatérios

E] 1.1.1.90 Salicitagdo de Criagdo de Curzo

-9 1.1.02 Oferta de Disciplinas

[]--Ej 1.1.03 Langamento de Motas

-6 1.1.04 Matriculs

-9 1.1.05 Histérica Escolar

[]--E:] 1.1.06 Cadastrio do Aluno

[

[

[

- £ 1.1.07 Calendério

-£291.1.08 Estatisticas

]--E:‘] 1.1.09 Confirmagan da Yaga

EE] 1.1.10 Relatdrios Académicos RTF

[n T T e = SR NN (R JRp o |

[ ]

| |ACMAtividades.exe ctis

|FrNavegaca0

i

Figura 41
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4.2. Guia: Atividades Complementares

Nesta guia (Figura 42), é possivel Incluir, Alterar, Excluir e Localizar uma Atividade
Complementar.

Para Incluir uma nova Atividade Complementar, acione o botdo <Novo> e 0s campos serédo
habilitados para preenchimento, conforme instrucdes abaixo.

1.1.1.04 Cadastro de Atividades Complementares 10l =l

|J Arquiva  Exibir  Tramitagdo Outros Ajuda j.‘-‘ﬁ : -%‘%

] p.od b H z
Moo Alterar Exclur Localizar T AR &

i Atividades Complementares I Alunos I

Cadigo da Stividade Comple Mome da dizciplinadatividade
Tipo de atividade [Carga haoraria tokal Créditos Encargn didatico
IUnidade rezponzawel [Haome [Unidade
Al
Area de conbeciment Descricio da frea de Conbecimento
Al
& Bz 2 < |[Defaut = m o == ==
4 L L L L L L L L L L L L L
,1\ 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
5 alwar, | [Eatizelar
[ cris [Fracraatividades 2
Figura 42
4.2.1. Instrucdes para preenchimento dos campos

Cdédigo da atividade Complementar — Informar o codigo a ser definido para a atividade.
Nome da Disciplina/Atividade — Informar o nome da atividade.

Tipo de Atividade — Selecione o tipo de atividade, item da tabela estruturada nimero 616.
Carga Horaria Total —Informar a carga horaria total da atividade.

Créditos —Informar o nimero de créditos relativo a atividade.

Encargo Didéatico —Informar o encargo didatico docente relativo a atividade.

Unidade Responséavel — Localizar através da =, | a unidade responsavel a qual a atividade
esta vinculada; apos acionar este botdo visualizaremos a tela correspondente a Figura 19
Nome Unidade — Sera preenchido automaticamente pelo sistema.

Area de Conhecimento — Localizar através da =  a area de conhecimento que classifica
a atividade; ap6s acionar este botéo visualizaremos a tela correspondente a Figura 43.
Descricdo da area de Conhecimento — Sera preenchida automaticamente pelo sistema.
Texto do Programa — Texto sucinto que registra o objetivo e ementa a atividade.
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Nesta tela (Figura 43), sera feita a localizacdo da Area de Conhecimento, conforme instrucées
abaixo.

Localizar Area de Conhecimento =10 x|

* Area de Conhecimenta

[o0.00.00.00] ok,
" Descrigdo da Area de Conheci
I j Frozurar
Pazigan @ Selecionar
’75' Infcio " Meio
Fechar
Ajuda

Figura 43

A localizacdo da Area de Conhecimento podera ser feita das seguintes formas:

1° - A partir da selegao do item Area de Conhecimento. Selecione este item e informe o
Cddigo da Area de Conhecimento; apds acione o botdo <OK>.

2° - A partir da selegéo do item Descrigdo da Area de Conhecimento. Selecione este item e

informe a Descrigcéo da Area de Conhecimento; apés acione o bot&o <Procurar>, ou
somente acione o botdo <Procurar> .

Ap6s acionar o botdo <Procurar>, ird exibir uma lista de Cédigos e Descrigbes da Area de
Conhecimento; escolha a desejada e acione o botdo <Selecionar>.
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4.3. Guia: Alunos

Nesta guia-Alunos-(Figura 44), serdo visualizados os alunos que ja participaram desta

atividade. A inclusdo dos alunos seré direto no curriculo.

1.1.1.04 Cadastro de Atividades Complementares -0 x|
g
“ arguivo  Exibir  Tramitagdo Outos  Ajuda f(a\o'df”%s

[l X i iF Y

Mowva  &lterar Excluin Localizar 7 AEE &
mplements -EVERNTOS
Atividades Complementares  Alunos |
Matricula do Alunn | Aluna | Dados do Aluna no Curso | Arim | Perindn -
2110063 ALE=AMDRE DE OLIYEIRS KARSEUF Histana - Licenciatura Plena 1o, Semestre
2020547 ANTOMIO CARLOS GIACOMELL! TAM Educagdo Fisica 2003 20, Semestre
2020554 AMDREIA MEMEGHETTI Educagdo Fisica 2003 2o, Semestre
20710061 WERAMICE SAMDRA FRIEDRICH Hiztdria - Licenciatura Plena 2003 20, Semestre
2010244 MIBIAME SOUTO DO MASCIMEMTO  Letras - Licenciatura Plena - Portug 2003 2o, Semestre
2020577 ALESSAMDRA ACOSTA CARMEIRD  Educagdo Fisica 2003 20, Semestre
200116 MAIRICIO Da ROCHA CASTAMHEDE Ciéncias Econdmicas - Diurno 2003 2o, Semestre —
2001211 FOLAD FARIO EL-BEITUNE SAID Cigncias Econdmizas - Diurno 2003 20, Semestre
2001238 FRAMCIAME CORREA PEREIRA Cigncias Econdmizas - Diurno 2003 20. Semestre
2001 251 MARLS CLARISSS ZAMIMI Educagdo Fizica 2003 2o, Semestre
2001285 MARCELD DA SILVA Letraz - Licenciatura Plena - Hab, F 2003 20. Semestre
2023517 MHEIDA MaRLA CAMPOMOGARA DE FE Histéria - Licenciatura Plena 2002 20, Semestre
2113248 ROSAMA DA ROSA Hiztdria - Licenciatura Plena 2003 20. Semestre
2110965 LaLRA BEATRIZ HARTMAMN Comunicagdo Social - Hab. Relag 2003 1o, Semesztre
211262 AtANDA TEIXEIRA GOMES Educagio Fizica 2003 20, Semestre
2101285 GRACIELE MARTIMI DE AZEYEDD  Histdna - Licenciatura Plena 2002 20, Semestre
22137 CLALDIA GERTZ Enfermagem 2003 20. Semestre
3520115 DAMIEL BROMDAM! ILHA, Ciéncias Econdmicas - Moturmo 2003 20, Semestre
aRINaT7 CAMEIEA EAMCALYES ME SOLIPA B EAdoeanSe Cisies WY Fm Carnacte LI
S alyar | [Cancelar |
| cris [fracmatividades 2
Figura 44
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5. MANUTENCAO DE AREAS DE CONHECIMENTO DO

DOCENTE

Nesta aplicac&o sera feita a Manutencéo de Areas de Conhecimento do Docente.

5.1. Acessando a Aplicacao

1° - Localizar na arvore de navegacdo o médulo Académico. Abra essa pasta observando a
seguinte ordem - Controle Académico — Organizacao do Ensino até a aplicagcdo Manutencé&o

de Areas de Conhecimento do Docente (Figura 45).

2° - Acione o botdo <Executar>. Aparecera a tela correspondente a Figura 46.

9.9 SGCA Navegacio 10| x|
. " . - . el

J Arquivo Exibir Tramitagdo  Ajuda f' "".%
| o =8 & -

_ ; ; = | 3 &

Executar Atualizar b Tramtacies Wigualizar Sar e il

Aplicagies | Caiva Postal |

Descricao /| Data de validade I;

EI--‘{ESJ 1 - Academico

EI‘E%Q 1.1 Controle Académico

E% 1.1.01 Organizagdo do Ensino

E:] 1.1.1.01 Cadastra de Cursoz

Ef] 1.1.1.02 Cadastio de Disciplinas

E}] 1.1.1.03 Cadastro de Areas de Conhecimenta
E:] 1.1.1.04 Cadaztro de Atividade: Complementares
E:] 1.1.1.056 Manutencio de & Conhecimento do

E] 1.1.1.06 Cadastro de Farmas de Avaliagdo

E:] 1.1.1.10 Manuteng3a de curmiculo de cursos [Para Cursos]
-0 1.1.1.20 Relatérios

E] 1.1.1.90 Solicitagdo de Criagdo de Curso

-0291.1.02 Dierta de Disciplinas

[]--Ej 1.1.03 Langamento de Motas

-0 1.1.04 Matricula

£ 1.1.05 Histérico Escolar

[]--E:] 1.1.06 Cadastrio do Aluno

£

£

[

- £ 1.1.07 Calendério

-£291.1.08 Estatisticas

]--E:‘] 1.1.09 Confirmagan da Yaga

EE] 1.1.10 Relatdrios Académicos RTF

[n T T e = SR NN (R JRp o |

[ ]

| |ACMDOcenteC0nhec.exe cris

|FrNavegaca0 v

Figura 45
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Nesta tela (Figura 46), o usuario ird associar a um determinado docente, areas de
conhecimento previamente cadastradas no sistema. Essa associagéo ocorre selecionando-se a
area de conhecimento na parte esquerda da tela e clicando no botdo <Adicionar>. A direita da
tela, serdo mostradas as areas associadas a determinado docente e podem ser removidas
através do botdo <Remover>.

Ao acionar o botdo <Localizar> visualizaremos a tela correspondente a Figura 37, onde seréa
feita a localizacao do Docente.

1.1.1.05 Manutencdo de Areas de Conhecimento do Docente 10| x|

ey
o i Yer,

J Arquiva Exibir  Tramitagdo  Outros Ajuda

&4

Localizar

o o] fﬂ:ﬂ%

Facgy g

Twin

i atricula externa [ome do Frofeszor
| 377750/ |4BRAD SUKERMANN

LCodigo Estruturado [ame Unidade
|D1.SEI.EIEI.EIEI.EI.EI IﬁPDSENT.-‘-‘-.DEIS E PEMSIOMISTAS

&rea de Conhecimento Aiea docente
-{1.00.00.00 - CIEMCIAS E=ATAS E DA TERRA,)

2.00.00.00 - CIENCIAS BIOLOGICAS

- 3.00.00.00 - ENGEMHARIAS

-4.00.00.00 - CIEMNCIAS D& SALUDE

-B.00.00.00 - CIEMCIAS AGRARIAS .
-B.00.00.00 - CIEMCIAS SOCIAIS APLICADAS m
- 7.00.00.00 - CIEMCIAS HUMANAS

-8.00.00.00 - LIMGUISTICA LETRAS E ARTES

-9.00.00.00 - MAD CLASSIFICADD == Femover |
-10.00.00.00 - Agropecuarna e Pesca

|~

| | cris |Frﬂ.CMDucenteCDnI' v

Figura 46
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6. CADASTRO DE FORMAS DE AVALIACAO

Esta aplicacao é o Modelo em que o Lancamento de notas vai ser realizado.
Exemplo:

-Média: nota 1, nota 2

6.1. Acessando a Aplicacao

1° - Localizar na arvore de navegacdo o modulo Académico. Abra essa pasta observando a
seguinte ordem - Controle Académico — Organizacdo do Ensino até a aplicacdo Cadastro de
Formas de Avaliacdo (Figura 47).

2° - Acione o botdo <Executar>. Aparecera a tela correspondente a Figura 48.

9.9 SGCA Mavegacdo : _I_I- | il
e,

J Arquivo Exibir Tramitagdo  Ajuda f‘" Py ",%

¥ 5 | ] = & i I
Executar Atualizar b Tramtacies Wigualizar Sar e il

Aplicages | Caina Postal |

Descrigio /| Data de validade I;

EI--‘{E‘S] 1 - Academica

EI‘E%Q 1.1 Controle Académico

E“% 1.1.01 Organizagdo do Ensino

E:] 1.1.1.01 Cadasztro de Curzos

Ef] 1.1.1.02 Cadastio de Disciplinas

E] 1.1.1.03 Cadastro de Areas de Conhecimenta

E:] 1.1.1.04 Cadastro de Atividades Complementares

E:] 1.1.1.05 Manutenc:3o de Areas de Conhecimento do Docente
E:I 1.1.1.05 LC: de Formaz de Avaliagao

E}] 1.1.1.10 Manuteng3a de curmiculo de cursos [Para Cursos]

£ 1.1.1.20 Relatérios

E] 1.1.1.90 Solicitagdo de Criagdo de Curso

£ 1.1.02 Oferta de Disciplinas

[]--E:] 1.1.03 Langamento de Motas

-0 1.1.04 Matricula

£ 1.1.05 Histérico Escolar

[]--Ef] 1.1.06 Cadastro do Aluno

[

[

[

- 1.1.07 Calendrio

-£291.1.08 Estatisticas

]--E:‘] 1.1.09 Confirmagan da Yaga

EE] 1.1.10 Relatdrios Académico: RTF LI

[n T T e = SR NN (R JRp o |

| |ACMParLancN0tas.exe cris |FrNavegaca0 v

Figura 47
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Nesta tela (Figura 48) sera feita a parametrizacdo das Formas de Avaliacdo dos alunos; para
isso acione o botdo <Localizar> .

Ao acionarmos o botdo <Localizar>, visualizaremos a tela correspondente a Figura 49 onde
localizaremos a referéncia, que pode ser turma, curso ou nivel de Curso.

O botdo <Novo> , sera habiltado somente apés os procedimentos realizados na tela
correspondente a Figura 50.

_1oj x|
'L":‘o_"fo'
4 S
@ | = L
Mova  Alterar  Ercluir  Localizar | %alidar  Copian Atualizar 7R &
- Engenharia il
Descrican da dvaliacsn Seqiiéncia  Feso b édia Final Infarmar Falta
I I I £ Sim € MEo I'(_ Sim £ MEn
Lvaliacda Superiar, Tipo da Mota
j ’7(‘ Infarmada € Calculada { M&n Fegistrada
T itulo Obrigatdria
| Henhuma | Cabecalho [Harzont! Sub-tyaliacia Vet | ) Sim LN ") Dependente de[|
Mata de Dependéncia [ata Minima para Dispensa [t b inima para Fealizar,
Descrigio da Avaliagio | Peso | Tipo da Naota | Media... | Dbrigatdria
Filtro
e |2004 Periada | 10 Semestre j
S alvar | [Lanizelar,
[ [ cris [FracrParLanchiota:
Figura 48
6.1.1. Instrucdes para preenchimento dos campos

Descricdo da avaliacdo — Informar uma descricdo para esta etapa de avaliacao.

Sequéncia — Informar a sequéncia da avaliagao.

Peso - Informar o peso desta avalia¢éo.

Média Final — Informar se a Média € Final ou n&o.

Informar Faltas — Informar se existem faltas ou néo.

Avaliagdo superior — Informar sua precedéncia dentro da arvore de avaliagao (caso exista).
Tipo da Nota — Selecionar de acordo com o caso. Calculada - o sistema calcula o seu valor
conforme as notas filhas. Informada - o proprio usuério entra com o valor, e Ndo Registrada -
serve apenas para fins de organizacéao.

Titulo — Selecionar de acordo com o caso. Indica se pode ou ndo aparecer no relatério e em
que local. Nenhum - ndo aparece. Cabecalho - aparece na horizontal. Sub-avaliacéo -
aparece na vertical.

Obrigatéria — selecionar a op¢éo conforme ela seja obrigatéria ou dependente de outra.

Nota de Dependéncia — Caso seja dependente, selecionar a descricao dependente.

Nota Minima para Dispensa — Informar a nota minima na avaliacdo de dependéncia de
dispensa para essa avaliacdo (s6 habilita quando for dependente de alguma).

Nota Minima para Realizar — Informar a nota minima na avaliacdo de dependéncia para que a
avaliacdo seja realizada (s6 habilita quando for dependente de alguma).

Ano - Informar o ano da avaliacdo

Periodo — Selecionar o periodo da avaliacéo.
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Apbs o preenchimento dos campos acione o botdo <Salvar> ou <Cancelar>, conforme o caso.
Observacédo: Nos botdes de acesso rapido aparecem os bot6es: Validar , Copiar e Atualizar.

1 — Alterar - SO pode ser alterada se ainda ndo existe nenhuma turma com lancamento de
notas iniciado com essa forma de avaliacao.

2 — Excluir - S0 pode ser excluida se ainda ndo existe nenhuma turma com langamento de
notas iniciado com essa forma de avaliagao.

3 - Validar - Este botdo ira nos permitir verificar se nossa arvores esta calculando
corretamente.

4 — Copiar - Este botdo ira nos permitir copiar uma forma de avaliacdo de um nivel de Curso,
de um Curso ou turma.

5 — Atualizar — Acione este botdo quando trocar os filtros e os dados da lista serdo
atualizados.

Nesta tela (Figura 49) sera localizada a parametrizacdo para avaliacdo do aluno, pelo Tipo de
Referéncia que podera ser: Turma, Curso, ou Nivel de Curso.

Caso a opgéo seja pelo Item Turma, selecione este item, e apds acione o botdo <Procurar>.

Localizar Parametro do Lancamento de Motas -0l =|
Tipo de Referéncia
' Tuma ™ Curso = M ivel de Curso
Selecianar
R eferéncia
I Fechar
@ Ajuda
A
Figura 49

53



Apbs selecionarmos o Item turma e acionarmos o botdo <Procurar> visualizaremos a tela

correspondente a Figura 50.

Localizar Turma O] x|

Turmna [+ &no [+ Perioda

I j |2|:|U4 I 10, Semestre j

: L L Selecionar
Cidigo da disciplina Meme da dissipling | ==
r I il I Fechar
LCadigo do Curso Hame [Uhidade i
juda
il A
Pozicao @
’75 Inicio i~ heio

Figura 50

A localizagcdo da Turma poderd ser feita por uma das seguintes formas:

1° - A partir da sele¢do do item Turma. Selecione este item e informe a Turma; apos
acione o botdo <Procurar>.

2° - Informe o0 Ano e selecione o Periodo.
3° - A partir da sele¢do do item Cédigo da Disciplina. Selecione este item e localize o

Cadigo da Disciplina acionando a lupa; apoés, visualizaremos a tela correspondente a
Figura 52.

4° - A partir da selecao do item Cdédigo do Curso. Selecione este item e localize o Codigo

do Curso acionando a lupa; apos, visualizaremos a tela correspondente a Figura 51.

ApOs acione o botdo <Selecionar>.

54



Se a opc¢ao na tela correspondente a Figura 49, for o Item Curso, visualizaremos a tela abaixo

Localizar Curso ;IE'EI

f+ Cddigo do Curso
|| 1] 4

= MNome Unidade

! =

s @ Selecionar
’71[? Inicio {1 Meio Fechar

Frozurar

Ajuda

Figura 51

A localizacéo do Curso podera ser feita por uma das seguintes formas:

1° - A partir da selegdo do item Cédigo do Curso. Selecione este item e informe o CAdigo
do Curso ; ap6s acione o botdo <OK>.

2° - A partir da selegéo do item Nome Unidade. Selecione este item e informe o Nome
Unidade; ap@s acione o botdo <Procurar>.

Ap6s acionar o botdo <Procurar> sera exibido uma lista com os Codigos e Nomes
Unidades; selecione a desejada e acione o botdo <Selecionar>.
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Esta tela (Figura 52), é exibida quando acionamos a lupa para localizarmos as disciplinas na
tela correspondente a Figura 50.

Localizar Disciplinas O] x|
% Cadigo da dizciplina
I Procurar
= MNome da disciplina Selecianar
I j Fechar
™ Unidade -
| il | Ajuda
PosicEo 5|
’75 Inicio " Mein
| 4

Figura 52

A localizac&o da Disciplina podera ser feita por uma das seguintes formas:

1° - A partir da selegdo do item Cédigo da Disciplina. Selecione este item e informe o
Caddigo da Disciplina ; apés acione o botdo <Procurar>.

2° - A partir da seleg@o do item Nome da Disciplina. Selecione este item e informe o Nome
da Disciplina ; ap6s acione o botdo <Procurar>.

3° - A partir da selecéo do item Unidade. Selecione este item e acione a lupa para localizar
uma Unidade.

ApOs acionar o botdo <Procurar> sera exibido uma lista com os Cédigos e Nomes
Unidades; selecione a desejada e a acione o botdo <Selecionar> .
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Se optarmos pelo Item Nivel Curso na tela correspondente a Figura 49, visualizaremos a tela
abaixo (Figura 53). Este Nivel estd cadastrado em uma Tabela Estruturada, e podem ser:
Ensino Fundamental, Ensino Médio, Especial de Graduacdo, Pds-Graduacdo, Pds-Médio,
Sequencial ou Outros.

Localizar Tabela Estruturada =10 x|
Procurar
Dezcrngio
I j SElecionar
Posicd
DS";E:U, : @ Fechar
= Inicio = Meio .
Ajuda

Figura 53

Alocalizacdo de um nivel, poderd ser feita da seguinte forma:
1° - Informe a Descri¢édo do nivel, ou parte desta descricdo e apds acione o botao
<Procurar>, ou somente acione o botdo <Procurar> .

Apbs acionar o botdo <Procurar>, sera exibida uma lista com os Niveis dos Cursos;
selecione o desejado e acione o botdo <Selecionar>.
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